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DECRETO N° 034 DE 20 DE FEVEREIRO DE 2006

Ementa: Institui Documentacédo Fiscal e da outras providéncias.
O Prefeito Municipal de Itaperuna, no uso de suas atribuicoes legais,

CONSIDERANDO que, conforme estabelece o Artigo 11 da Lei
Complementar Federal N° 101, de 04 de maio de 2.000 — Lei de Responsabilidade
na Gestdo Fiscal, a efetiva arrecadacdo do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza e requisito Essencial da Responsabilidade na Gestao Fiscal;

CONSIDERANDO que, de acordo com o0 que preceitua o Paragrafo
Unico do Artigo 11 da Lei Complementar Federal N° 101, de 04 de maio de 2.000
— Lei de Responsabilidade na Gestdo Fiscal, a inobservancia da efetiva
arrecadacdo do ISSQN — Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza é
impeditiva para o recebimento de transferéncias voluntarias;

CONSIDERANDO que, por determinacdo do Artigo 13 da Lei
Complementar Federal N° 101, de 04 de maio de 2.000, a Prefeitura
disponibilizara, para a Camara de Vereadores e o Ministério Publico, Até 30
(trinta) dias apds a publicacdo dos orcamentos, o desdobramento das receitas para
0 exercicio subseqiente, em metas bimestrais de arrecadacdo, com a
especificacdo, em separado, das medidas de combate a evasdo e a sonegacao
fiscal,

CONSIDERANDO, também, que, para combater a evasdo e a sonegacdo
fiscal, € necessario Controle de Inteligéncia Fiscal,

CONSIDERANDO, ainda, que, pelo que preceitua o Art. 47 da Lei
Ordinaria Municipal N® 124, de 16 de novembro de 1.977 — Cédigo Tributério
Municipal, o Poder Executivo podera sujeitar o contribuinte, do ISSQN -
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, a apresentacdo de uma declaracao
de dados para fins estatisticos e de fiscalizacdo na forma regulamentar;

CONSIDERANDO, finalmente, que, como prescreve o0 Art. 47 da Leli
Ordinaria Municipal N°® 124, de 16 de novembro de 1.977 — Cdédigo Tributério
Municipal, o Poder Executivo podera definir os modelos de livros, notas fiscais e
demais documentos a serem, obrigatoriamente, utilizados pelo contribuinte do
ISSQN — Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza,
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DECRETA:
CAPITULO |

DOCUMENTACAO FISCAL

Art. 1.° A DOC — Documentacao Fiscal da Prefeitura compreende:
| — os DOFs — Documentos Fiscais;
Il — 0os DOGs — Documentos Gerenciais.

Art. 2.° Os DOFs — Documentos Fiscais da Prefeitura compreendem:
| — os LIFs — Livros Fiscais;

Il —as NTFs — Notas Fiscais;

I11 —as DECs — Declarag6es Fiscais.

Art. 3.° Os LIFs — Livros Fiscais da Prefeitura compreendem:

| — o Livro de Registro e de Utilizacdo de Documento Fiscal e de
Termo de Ocorréncia— LRDO;

Il — o Livro de Registro de Entrada de Servigo — LRES;

I11 — o Livro de Registro de Prestacédo de Servico — LRPS;

IV — o Livro de Registro de Servico de Saude — LRSS;

V — o Livro de Registro de Servi¢o Veterinario — LRSV;

VI — o Livro de Registro de Servico de Ensino — LRSE;

VIl — o Livro de Registro de Administracdo de Consorcios e de Bens e de
Negdcios de Terceiros — LRAD;

VIIl — o Livro de Registro de Agenciamento, de Corretagem e de
Intermediacdo — LRAC;

IX — o Livro de Registro de Servico de Beneficiamento — LRSB;

X — o0 Livro de Registro de Servigo de Mao-de-obra — LRMO;

XI — o Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade — LRPP;

XI1 — o Livro de Registro de Administragdo Financeira — LRAF;

XIII - o Livro Registro de Servigo de Hospedagem — LRSH.

Art. 4.° Os NTFs — Notas Fiscais da Prefeitura compreendem:
| —a Nota Fiscal de Servico — Série A — NFA;

Il —a Nota Fiscal de Servi¢o — Série B — NFB;

I11 —a Nota Fiscal de Servigo — Série C — NFC;

IV — a Nota Fiscal de Servico — Série D — NFD;

V — a Nota Fiscal de Servico — Série E — NFE;

VI — a Nota Fiscal de Servigo — Série Fatura — NFF;
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VIl —a Nota Fiscal de Servigo — Série Ingresso — NFI;
VIII —a Nota Fiscal de Servigo — Série Cupom — NFP;
IX —a Nota Fiscal de Servigo — Serie Avulsa — NFV;

Art. 5.° As DECs — DeclaragGes Fiscais da Prefeitura compreendem:
| —a Declaracdo Anual de Servico Prestado — DESEP;

Il —a Declaracdo Mensal de Servigco Tomado — DESET;

I11 — a Declaracdo Mensal de Servico Retido — DESER;

IV — a Declaracdo Mensal de Instituicdo Financeira— DEMIF;
V — a Declara¢do Mensal de Construcao Civil - DEMEC;

VI — a Declaragdo Mensal de Cooperativa Médica — DECOM
VIl —a Declaragcdo Mensal de TV por Assinatura— DECTV;
VIII — a Declaracdo Mensal de Cartorio — DECAR,;

IX —a Declaracédo Mensal de Telecomunicagdo — DETEL;

X — a Declaragio Mensal de Agua e Esgoto — DEMAG;

X1 — a Declaracdo Mensal de Energia Elétrica — DEMEL;

X1l — a Declaracdo Mensal de Correio e Telégrafo — DECOT;
X1l —a Declaracdo Mensal de Empresa Estatal - DEMEM.
Art. 6.° Os DOGs — Documentos Gerenciais Prefeitura compreendem:
| — 0s RECs — Recibos;

Il —os ORTs — Orgamentos;

[11 — as ORS — Ordens de Servicos;

IV — os Outros:

a) utilizados com idéntico objetivo;

b) semelhantes e congéneres;

c) a critério do fisco.

CAPITULO II
LIVROS FISCAIS
Secao |

Livro de Registro e de Utilizacdo de Documento Fiscal
e de Termo de Ocorréncia

Art. 7.° O Livro de Registro e de Utilizacdo de Documento Fiscal e de
Termo de Ocorréncia— LRDO:

| — é de uso obrigatério para todos os prestadores de servico, contribuintes
ou ndo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;
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Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem

crescente;

III - destina-se a registrar:

a) a DOC - Documentacao Fiscal:

1 - autorizada pela Prefeitura;

2 - confeccionada por estabelecimentos graficos ou pelo proéprio
contribuinte usuario;

3 — emitida pela Prefeitura;

b) os termos de ocorréncia registrados pela AF — Autoridade Fiscal;

C) os termos e os autos de fiscalizagdo lavrados pela AF — Autoridade
Fiscal;

d) as observacgGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento da ocorréncia que der origem ao registro;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimagédo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao Il
Livro de Registro de Entrada de Servico

Art. 8.°. O Livro de Registro de Entrada de Servi¢o — LRES:

| — é de uso obrigatério para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica;

Il — € de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servigo sob forma de trabalho pessoal do préprio contribuinte;

I11 — é de uso dispensado para 0s seguintes contribuintes que tenham por
objeto a prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica:

a) reparticdes publicas;

b) autarquias;

c) fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

d) empresas publicas;

e) sociedades de economia mista;

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;

g) registros publicos, cartorarios e notariais;

h) cooperativas médicas;
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1) instituigdes financeiras;

IV — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

V - destina-se a registrar:

a) a entrada e a saida de bens corpdéreos ou incorporeos vinculados,
potencialmente ou efetivamente, a prestacdo de servigo no estabelecimento e
fora do estabelecimento;

b) os dados do tomador de servigo:

1 — quando pessoa fisica, 0 nome, o endereco, o telefone, a inscricdo
municipal, o CPF e a Cl — Carteira de Identidade;

2 — quando pessoa juridica, 0 nome ou a razdo social, o endereco, 0
telefone, a inscricdo municipal e 0 CNPJ;

C) o0 objeto e o valor do contrato de prestacdo de servico, seja este
tacito ou escrito;

d) o motivo ou a finalidade da entrada do bem corporeo ou incorpéreo
vinculada,  potencialmente ou efetivamente, a prestacdo de servico no
estabelecimento.

e) as observacdes e as anotagdes diversas;

VI — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento da entrada e a da saida de bens vinculados,
potencialmente ou efetivamente, a prestacao de servico no estabelecimento;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

VIl — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Paragrafo Unico. Considera-se bem corpdreo ou incorporeo o0 que entrar
fisica ou juridicamente, formal ou informalmente, no estabelecimento.

Secéao Il
Livro de Registro de Prestacdo de Servico

Art. 9.°. O Livro de Registro de Prestacdo de Servico — LRPS:

| — sdo de uso obrigatdrio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica;

Il — sdo de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte;

11 — s&o de uso dispensado para 0s seguintes contribuintes que tenham
por objeto a prestacdo de servi¢o sob forma de pessoa juridica:
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a) reparti¢des publicas;

b) autarquias;

c) fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

d) empresas publicas;

e) sociedades de economia mista;

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;

g) registros publicos, cartorarios e notariais;

h) cooperativas médicas;

1) institui¢des financeiras;

IV — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

V - destina-se a registrar:

a) os totais de precos dos servicos prestados, tomados e retidos,
diariamente, com o0s numeros dos respectivos DOFs — Documentos Fiscais e
DOGs — Documentos Gerenciais;

b) os totais de precos dos servigos prestados, tomados e retidos,
mensalmente, com os valores das respectivas RETs — Receitas Tributaveis;

c) os valores dos impostos devidos pelos servigos prestados, tomados e
retidos, acompanhados pelas respectivas aliquotas aplicaveis;

d) as datas de pagamento do imposto, com 0 nome do respectivo banco;

e) as observacdes e as anotacdes diversas;

VI — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado, tomado ou retido;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

VIl — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secéo IV
Livro de Registro de Servico de Saude

Art. 10.°. O Livro de Registro de Servigo de Saude — LRSS:

| — é de uso obrigatdrio para 0s seguintes contribuintes do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos subitens 4.01 a 4.22
da LS — Lista de Servicos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem

crescente;
III - destina-se a registrar:
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a) 0 nome, o0 endereco e o telefone do tomador;

b) a data, o objeto e o preco do servico;

c) as receitas decorrentes de fornecimento de: enfermaria, quarto,
apartamento, alimentacdo, medicamentos, inje¢des, curativos e demais materiais
similares e mercadorias congéneres;

d) as observacGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secéao V
Livro de Registro de Servigo Veterinario

Art. 11. O Livro de Registro de Servico Veterinario — LRSV:

| — é de uso obrigatorio para os seguintes contribuintes do Imposto Sobre
Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos subitens 5.01 a 5.09
da LS — Lista de Servicos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) 0 nome, o0 endereco e o telefone do tomador;

b) a data, 0 objeto e o preco do servico;

C) as receitas decorrentes de fornecimento de: enfermaria, quarto,
apartamento, alimentacdo, medicamentos, injecOes, curativos e demais materiais
similares e mercadorias congéneres;

d) as observacgGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal,

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.
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Secao VI
Livro de Registro de Servico de Ensino

Art. 12. O Livro de Registro de Servigo de Ensino — LRSE:

| — & de uso obrigatorio para todos os seguintes contribuintes do Imposto
Sobre Servicgos de Qualquer Natureza — ISSQN enquadrados nos subitens 8.01 e
8.02 da LS — Lista de Servigos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) 0 nome e o0 endereco do aluno;

b) 0 nimero e a data da matricula;

C) a série e 0 curso ministrados;

d) a data de baixa, de transferéncia ou de trancamento de matricula;

e) as mensalidades e as anuidades pagas pelos alunos, inclusive as taxas
de inscricdo, de baixa, de transferéncia e de trancamento de matricula;

f) as receitas, quando incluidas nas matriculas, nas mensalidades ou nas
anuidades, decorrentes de fornecimento de:

1 — uniformes e vestimentas escolares, de educacéo fisica e de préticas
esportivas, artisticas, musicais e culturais de qualquer natureza;

2 — material didatico, pedagogico e escolar, exclusive livros, jornais e
periodicos;

3 — merenda, lanche e alimentacao;

g) outras receitas oriundas de:

1 — acréscimos contratuais: juros, multas e correcdo monetaria;

2 — cursos esportivos, artisticos, musicais, educacionais e culturais de
qualquer natureza, ministrados, paralelamente, ao ensino regular, ou em periodos
de férias;

3 — transportes de alunos, incluindo, também, as excursfes, 0S passeios e
as demais atividades externas, quando prestados com veiculos:

3.1 — de propriedade do estabelecimento de ensino, de instrucdo, de
treinamento e de avaliacdo de conhecimentos, de qualquer natureza, bem como
de estabelecimentos similares, congéneres e correlatos;

3.2 — arrendados pelo estabelecimento de ensino, de instrugdo, de
treinamento e de avaliacdo de conhecimentos, de qualquer natureza, bem como
por estabelecimentos similares, congéneres e correlatos;
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4 — comissdes auferidas por transportes de alunos, incluindo, também, as
excursOes, 0s passeios e as demais atividades externas, quando prestados com
veiculos de propriedade de terceiros;

5 — permanéncia de alunos em horérios diferentes daqueles do ensino
regular;

6 — ministracdo de aulas de recuperacao;

7 — provas de recuperacdo, de segunda chamada e de outras similares,
congéneres e correlatas;

8 — servicos de orientagdo vocacional ou profissional, bem como
aplicacéo de testes psicologicos;

9 — servicos de datilografia, de digitacdo, de copia ou de reproducdo de
papeis ou de documentos;

10 — bolsas de estudo;

h) as observagdes e as anotacOes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Pablica Municipal.

Secao VIl

Livro de Registro de Administracdo
de Consorcios e de Bens e de Negdcios de Terceiros

Art. 13. O Livro de Registro de Administracdo de Consorcios e de Bens
e de Negdcios de Terceiros — LRAD:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no subitem 17.11 da LS — Lista de
Servigos, que prestam servicos de administragdo de bens e negocios de terceiros e
de consorcios e outros servigcos similares, congéneres e correlatos, tais como:
administracdo de cartdes de créditos, administracdo de planos de salde e de
previdéncia privada, administracdo de condominios e administracdo de bens
imoveis;

Il — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem

crescente;
III - destina-se a registrar:
a) 0 nome, o endereco e o telefone do tomador;
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b) a data de inicio, o objeto, o preco e a data de término do servigo;

C) as receitas decorrentes de:

1 — taxa de filiacdo de estabelecimento;

2 — comissoes recebidas dos estabelecimentos filiados;

3 — taxa de inscricdo e de renovacao, cobrada dos usuarios;

4 — taxa de alteracdes contratutais;

5 — comissoes, a qualquer titulo;

6 — taxas de administracdo, de cadastro, de expediente e de elaboracdo ou
de rescisdo de contrato;

7 — honorarios decorrentes de assessoria administrativa, contabil e juridica
e assisténcia a reunides de condominios;

8 — acréscimos contratuais, juros e multas, e moratorios;

d) as observacgGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao VIII

Livro de Registro de Agenciamento,
de Corretagem e de Intermediacéo

Art. 14. O Livro de Registro de Agenciamento, de Corretagem e de
Intermediacdo — LRAC:

| — é de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados nos subitens 10.01 a 10.10 da LS —
Lista de Servicos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) o objeto, bem como o seu valor, do agenciamento, da corretagem e da
intermediacao;

b) a percentagem e o valor da comissdo contratada, inclusive sobre o
“over-price”;

C) 0 nome, o endereco e o telefone do tomador;

d) a data de inicio, o objeto, o preco e a data de término do servico;
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e) as receitas decorrentes de:

1 — taxa de coordenacdo recebida pela seguradora lider de suas
congéneres, pelos servicos a elas prestados de lideranca em co-seguro;

2 — comissdo de co-seguro recebida pela seguradora lider de suas
congéneres, como recuperacdo da despesa de aquisicdo, consubstanciada na
corretagem para ao corretor e na remuneracdo dos servicos de gestdo e de
administracao;

3 — comisséo de resseguro recebida pela seguradora do IRB — Instituto de
Resseguro do Brasil, como recuperacdo da despesa de aquisi¢do, consubstanciada
na corretagem para ao corretor e na remuneragdo dos servigos de gestdo e de
administracdo, quando efetua o resseguro junto ao IRB — Instituto de Resseguro
do Brasil;

4 — comissdo de agenciamento e de angariacao paga nas operacdes com
Seqguro;

5 — participacgdo contratual da agéncia, da filial ou da sucursal nos lucros
anuais obtidos pela respectiva representada;

6 — comisséo de corretagem, de agenciamento e de angariacao de seguros;

7 —remuneracdo sobre comisséo relativa a servicos prestados;

8 —a comissdo auferida por socios das empresas e dos clubes.

9 —a comissdo auferida por dirigentes das empresas e dos clubes.

f) as observacoOes e as anotacgdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Pablica Municipal.

Secao IX
Livro de Registro de Servigo de Beneficiamento

Art. 15. O Livro de Registro de Servico de Beneficiamento — LRSB:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no subitem 14.05 da LS — Lista de
Servigos;

Il — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem

crescente;
III - destina-se a registrar:
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a) os dados do tomador de servigo:

1 — quando pessoa fisica, 0 nome, o endereco, o telefone, a inscricéo
municipal, o CPF e a Cl — Carteira de Identidade;

2 — quando pessoa juridica, 0 nome ou a razdo social, o endereco, 0
telefone, a inscricdo municipal e 0 CNPJ;

b) os dados da prestacao de servico:

1 — a natureza do servico;

2 — 0 valor cobrado;

c) os dados do objeto:

1 — o tipo e a caracteristica;

2 —a destinacgéo;

d) as observacgGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao X
Livro de Registro de Servico de Mao-de-obra

Art. 16. O Livro de Registro de Servico de Mao-de-obra — LRMO:

| — é de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados nos subitens 17.04 e 17.05da LS —
Lista de Servigos;

Il — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) 0 nome, 0 endereco e o telefone do tomador;

b) a data de inicio, o objeto, o preco e a data de término do servigo;

C) as receitas decorrentes de:

1 — encargos trabalhistas, inclusive salario e FGTS;

2 - encargos previdenciarios e tributarios;

d) as observac0es e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;
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c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao XI
Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade

Art. 17. O Livro de Registro de Propaganda e de Publicidade — LRPP:

| — é de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no subitem 17.06 da LS — Lista de
Servigos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) 0 nome, 0 endereco e o telefone do tomador de servico;

b) a descricdo e o valor do servico de propaganda e de publicidade,
inclusive promocdo de vendas, planejamento de campanhas ou sistemas de
publicidade, elaboracdo de desenhos, textos e demais materiais publicitarios,
prestado pelas empresas de livros, jornais, revistas, periodicos, radios, televisao,
“Iinternet” , na radiochamada ou no radio “beep”;

c) a descricdo e o valor do servigco de veiculacdo e de divulgacdo de
textos, de desenhos e de outros materiais de publicidade, prestado:

1 — diretamente, como parte integrante, na “internet”, na radiochamada
ou no radio “beep”’;

2 — em separado, e ndo como parte integrante, em livros, em jornais, em
revistas e em periddicos;

d) as observacgGes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao Xll
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Livro de Registro de Administracdo Financeira

Art. 18. O Livro de Registro de Administracdo Financeira — LRAF:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN, do tipo instituicdo financeira;

Il — serd impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) a relacdo de fundos administrados pela instituicdo financeira,
destacando a natureza do fundo e a receita mensal auferida;

b) a relacéo de titulos quaisquer administrados pela instituicdo financeira,
destacando a natureza dos titulos e a receita mensal auferida;

c) a relagdo de contratos de franquia (“franchise”) e faturagdo
(“factoring”) administrados pela instituicao financeira, destacando a natureza dos
contratos e a receita mensal auferida;

d) a relagdo de contratos de “leasing” captados pela instituicdo financeira,
destacando a natureza dos contratos e a receita mensal auferida;

e) as observacdes e as anotagdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servico prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Pablica Municipal.

Secao Xl
Livro de Registro de Servigo de Hospedagem

Art. 19. O Livro de Registro de Servi¢co de Hospedagem — LRSH:

| — é de uso obrigatério para os contribuintes do Imposto Sobre Servicos
de Qualquer Natureza — ISSQN, enquadrados no subitem 9.01 da LS — Lista de
Servigos;

Il — sera impresso em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente;

III - destina-se a registrar:

a) 0 nome, o endereco e o telefone do hospede;

b) o nimero do quarto ou do apartamento ou da suite que o hospede esta
ocupando;

c) a duracdo, bem como o valor, da hospedagem;
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d) as receitas decorrentes de:

1 — locagéo, guarda ou estacionamento de veiculos;

2 — lavagem ou passagem a ferro de pecas de vestuario;

3 — servicos de barbearia, cabeleireiros, manicures, pedicures, tratamento
de pele e outros servigos de salGes de beleza;

4 — banhos, duchas, saunas, massagens e utilizacdo de aparelhos para
ginéstica;

5 —aluguel de toalhas ou roupas;

6 — aluguel de aparelhos de som, de radio, de tocafita, de televisdo, de
videocassete, de “compact disc” ou de “digital video disc”;

7 — aluguel de salGes para festas, congressos, exposicOes, cursos e outras
atividades;

8 — cobranca de telefonemas, telegramas, radios, telex ou portes;

9 —aluguel de cofres;

10 — comissOes oriundas de atividades cambiais.

e) as observacdes e as anotacdes diversas;

IV — devera ser:

a) mantido no estabelecimento;

b) escriturado no momento do servigo prestado;

c) exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de lavratura do
Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitado pela AF — Autoridade Fiscal;

V — tera o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Pablica Municipal.

Secao XIV
Autenticacdo de Livro Fiscal

Art. 20. Os LIFs — Livros Fiscais deverdo ser autenticados pela REPAF
— Reparticdo Fiscal competente, antes de sua utilizacéo.

Art. 21. A autenticacdo de LIF — Livro Fiscal sera feita:

| — mediante sua apresentacdo, a REPAF — Reparticdo Fiscal competente,
acompanhado:

a) da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

b) do LIF — Livro Fiscal anterior, devidamente, encerrado;

c) dos comprovantes de pagamentos, dos ultimos 5 (cinco) anos:

1) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

2) do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;
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3) das Taxas em razdo do excercicio do poder de policia e pela utilizagdo
efetiva ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposi¢ao;

Il — na primeira pagina, identificada por uma numeracdo seqlencial
composta de 7 (cinco) digitos — Xxxxx-xx — com o0s 2 (dois) ultimos
representando o ano, chamada ALIF — Autenticacao de Livro Fiscal;

Paragrafo Unico. O LIF — Livro Fiscal serd considerado, devidamente,
encerrado, quando todas as suas paginas tiverem sido, completamente, utilizadas
e 0 contribuinte, ou o seu representante legal, lavrar e assinar, corretamente, o
termo de encerramento.

Secao XV
Escrituracéo de Livro Fiscal

Art. 22. O LIF — Livro Fiscal deve ser escriturado:

| — inicialmente, com o contribuinte, ou 0 seu representante legal,
lavrando e assinando, na primeira pagina, o termo de abertura;

Il —a tinta;

[l — com clareza e com exatidé&o;

IV — sem emendas, sem borrfes e sem rasuras;

V —sem paginas, sem linhas e sem espagos em branco;

VI — em rigorosa ordem cronologica, registrando os objetos de sua
destinacéo;

VIl — finalmente, com o contribuinte, ou o0 seu representante legal,
lavrando e assinando, na Ultima pagina, o termo de encerramento.

Paragrafo Gnico. Quando ocorrer a existéncia de emendas, de borrdes e de
rasuras, as retificagdes serdo esclarecidas na coluna "Observacdes e Anotacoes
Diversas".

Secédo XVI
Regime Especial de Escrituracéo de Livro Fiscal
Art. 23. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, RELIF — Regime

Especial de Escrituracdo de Livro Fiscal.

Art. 24. O RELIF — Regime Especial de Escrituracdo de Livro Fiscal
compreende a escrituragdo de LIF — Livro Fiscal por processo:
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| — mecanizado;

Il — de computacdo eletronica de dados;

Il — simultdneo de ICMS e de ISSON;

IV — concedido por outro 6rgao ou pelo fisco de outro Municipio;
V — solicitado pelo interessado;

VI —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 25. O pedido de concessdo de RELIF — Regime Especial de
Escrituracdo de Livro Fiscal sera apresentado pelo contribuinte, a REPAF —
Reparticdo Fiscal competente, acompanhado:

| — da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

Il — do LIF — Livro Fiscal anterior, devidamente, encerrado;

I11 — dos comprovantes de pagamentos, dos Ultimos 5 (cinco) anos:

a) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

c) das Taxas em razdo do excercicio do poder de policia e pela utilizacdo
efetiva ou potencial, de servigos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposi¢ao;

IV — com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas
pretendidos, bem como a descri¢do, circunstanciada e pormenorizada, de sua
utilizacéo.

V —no caso especifico do processo simultaneo de ICMS e de ISSQN:

a) copia do despacho da autorizacdo estadual, atestando que o modelo
satisfaz as exigéncias da legislacao respectiva;

b) modelo do LIF — Livro Fiscal adaptado e autorizado pelo Fisco
Estadual;

c) razdes que levaram o contribuinte a formular o pedido.

Art. 26. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
poderd, a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do
interessado, suspender, modificar ou cancelar a autorizacdo do RELIF — Regime
Especial de Escrituracdo de Livro Fiscal.

Secédo XVII
Extravio e Inutilizacdo de Livro Fiscal
Art. 27. O extravio ou a inutilizacdo de LIFs — Livros Fiscais devem ser

comunicados, por escrito, a REPAF — Reparticdo Fiscal competente, no prazo
méaximo de até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.
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8§ 1.° A comunicacéo devera:

| — mencionar as circunstancias de fato;

Il — esclarecer se houve ou néo registro policial;

11 — identificar os LIFs — Livros Fiscais que foram extraviados ou
inutilizados;

IV —informar a existéncia de debito fiscal;

V — dizer da possibilidade de reconstituicdo da escrita, que deverd ser
efetuada no prazo méximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da
ocorréncia, sob pena de arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal.

VI — publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior
circulacdo do Municipio.

§ 2.° A autenticacdo de novos LIFs — Livros Fiscais fica condicionada ao
cumprimento das exigéncias estabelecidas.

Secdo XVIII
Disposigoes Finais

Art. 28. Os LIFs — Livros Fiscalis:

| — deverdo ser conservados, no préprio estabelecimento do prestador de
servigo, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da escrituracdo do ultimo
lancamento;

Il — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servico, a
disposicdo da AF — Autoridade Fiscal;

1l — apenas poderdo ser retirados, do proprio estabelecimento do
prestador de servico, para atender a requisicao da justica ou da AF — Autoridade
Fiscal;

IV — sdo de exibicdo obrigatdéria a AF — Autoridade Fiscal;

V — para prestadores de servigo com mais de um estabelecimento, deveréo
ser escriturados, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um
dos estabelecimentos.

Art. 29. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse
municipal da isencéo fiscal ndo dispensam a autenticacdo, 0 uso, a escrituracao, a
exibicdo e a conservacgao de LIFs — Livros Fiscais.
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CAPITULO Il
NOTAS FISCAIS
Secao |
Disposicdes Gerais

Art. 30. As NTFs — Notas Fiscais:

| — sdo de uso obrigatdrio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servigo sob forma de:

a) sociedade de profissional liberal;

b) pessoa juridica;

Il — sdo de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte;

11 — sdo de uso dispensado para 0s seguintes contribuintes que tenham
por objeto a prestacao de servigo sob forma de pessoa juridica:

a) reparticdes publicas;

b) autarquias;

c) fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

d) empresas publicas;

e) sociedades de economia mista;

f) delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de Sservicos
publicos;

g) registros publicos, cartorarios e notariais;

h) cooperativas medicas;

1) instituigdes financeiras;

IV — serdo impressas em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente, de 000001 a 999999, enfaixadas em blocos uniformes de cinglenta
jogos;

V — atingindo 0 numero de 999.999, a numeracdo devera ser reiniciada,
acrescentando a letra “R” depois da identificagcdo da série;

VI — conterdo:

a) a denominagdo “Nota Fiscal de Servigo”, seguida da espécie;

b) o nimero de ordem, o numero de vias e a destinacdo de cada via;

C) a natureza dos servicos;

d) o nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do prestador de servico;
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e) o nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do tomador de servico;

f) a discriminacdo das unidades e das quantidades;

g) a discriminacdo dos servicos prestados;

h) os valores unitarios e 0s respectivos valores totais;

i) o nome, o endereco, a ICAM - Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do responsavel pela impresséo da
NTF — Nota Fiscal,

J) a data e a quantidade de impressao;

k) o nimero de ordem da primeira e da ultima nota impressa;

I) o nimero e a data da Al-NF — Autorizacdo para Impressdo de Nota
Fiscal;

m) a data da emissao;

VIl — serdo exibidas no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de
lavratura do Tl — Termo de Intimacao, quando solicitadas pela AF — Autoridade
Fiscal;

VIII — terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo
responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao II
Autorizacéo para Impresséo de Nota Fiscal

Art. 31. As NTFs — Notas Fiscais deverdo ser autorizadas pela REPAF —
Reparticdo Fiscal compete4te, antes de sua impressdo, confeccdo e utilizacéo.

Pardgrafo (nico. Somente apds prévia autorizacdo da REPAF -
Reparticdo Fiscal competente, é que:

| — os estabelecimentos prestadores de servico poderdo solicitar a
impressdo e a confeccdo de NTFs — Notas Fiscais, para os estabelecimentos
gréaficos;

Il — os estabelecimentos graficos poderdo imprimir e confeccionar NTFs —
Notas Fiscais, para os estabelecimentos prestadores de servico;

Il — os estabelecimentos prestadores de servico poderdo utilizar NTFs —
Notas Fiscais, para os estabelecimentos tomadores de servigo.

Art. 32. A AI-NF — Autorizacdo para Impressdo de Nota Fiscal sera
concedida por solicitacdo do contribuinte, através do  preenchimento e da
entrega, na REPAF — Reparticdo Fiscal competente, da SAI-NF — Solicitacdo de
Autorizacéo para Impresséo de Nota Fiscal.
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Art. 33. A SAI-NF — Solicitacdo de Autorizagdo para Impressdo de Nota
Fiscal:

| — conterd as seguintes indicagdes:

a) a denominacgao SAI-NF — Solicitacdo de Autorizacdo para Impressao de
Nota Fiscal;

b) o nome e o nimero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobiliaria do
estabelecimento prestador de servico que utilizara a NF — Nota Fiscal;

c) o nome e o0 numero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobiliaria do
estabelecimento grafico que imprimira e confeccionara a NF — Nota Fiscal;

d) o tipo, a série, a numeracao inicial e a numeracéo final da NTF — Nota
Fiscal solicitada;

e) a data da solicitacéo;

f) a assinatura do responsavel, ou do seu representante legal, pelo
estabelecimento prestador de servico;

Il — devera estar acompanhada:

a) da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

b) da copia da ultima NTF — Notal Fiscal emitida;

c) dos comprovantes de pagamentos, dos ultimos 5 (cinco) anos:

1 — do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

2 —do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

3 — das Taxas em razéo do excercicio do poder de policia e pela utilizacdo
efetiva ou potencial, de servigcos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposicéao.

Il — sera preenchida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinacoes:

a) a primeira via para a REPAF — Reparticao Fiscal competente;

b) a segunda via para o estabelecimento prestador de servico que esta
solicitando a NFT — Nota Fiscal;

IV — serd exibida no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de
lavratura do Tl — Termo de Intimacgéo, quando solicitada pela AF — Autoridade
Fiscal;

VIl — terd o seu modelo instituido através de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Art. 34. A Al-NF — Autorizacdo para Impressao de Nota Fiscal:

| — ser& concedida mediante a observancia dos seguintes critérios:

a) para solicitacdo inicial, sera autorizada a impressdo de, no maximo,
02 (dois) talonarios;

b) para as demais solicitacGes, serd autorizada a impressdo, com base na
média mensal de emissdo, de quantidade necessaria e suficiente para suprir a
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demanda do prestador de servigo por um periodo de, no maximo, 12 (doze)
meses;

Il — contera as seguintes indicacdes:

a) a denominacdo Al-NF — Autorizacao para Impressao de Nota Fiscal;

b) a data da solicitacao;

c) a data e 0o nimero da AI-NF — Autorizacdo para Impressdo de Nota
Fiscal, este Gltimo identificado por uma numeracdo sequencial composta de 7
(cinco) digitos — xxxxx-Xx —com os 2 (dois) ultimos representando o ano;

d) o nome, o endereco, o0 nimero da ICAM - Inscricdo Cadastral
Mobiliaria e o CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
estabelecimento prestador de servico que utilizard a NF — Nota Fiscal solicitada;

e) o nome, o endereco, 0 numero da ICAM - Inscricdo Cadastral
Mobilidria e o CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
estabelecimento prestador que imprimird e confeccionara a NF — Nota Fiscal
solicitada;

f) o tipo, a série, a numeracao inicial e a numeracao final da NTF — Nota
Fiscal autorizada;

g) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionario responsavel pela Al-
NF — Autorizacdo para Impressdo de Nota Fiscal;

h) a data da entrega da Al-NF — Autorizacdo para Impressdao de Nota
Fiscal;

1) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionario responsavel pela
entrega da Al-NF — Autorizacdo para Impressao de Nota Fiscal;

j) 0 nome, o nimero da CI — Carteira de identidade e a assinatura da
pessoa responsavel pelo seu recebimento da AI-NF — Autorizacdo para Impresséo
de Nota Fiscal,

Il —sera emitidaem 3 (trés) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para a REPAF — Reparticdo Fiscal competente;

b) a segunda via para o estabelecimento prestador de servico que utilizara
a NFT — Nota Fiscal;

C) a terceira via para 0 estabelecimento grafico que imprimira e
confeccionard a NFT — Nota Fiscal;

IV — podera ser suspensa, modificada ou cancelada, pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal, a seu critério e a qualquer tempo,
de oficio ou a requerimento do interessado.

Secdo Il

Emissao de Nota Fiscal
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Art. 35. A NTF — Nota Fiscal deve ser emitida:
| — sempre que o prestador de servico:

a) prestar servico;

b) receber adiantamento ou sinal de servigos a ser prestado;

Il — na ordem numérica crescente, ndo se admitindo o uso bloco novo sem
que se tenha esgotado o bloco de numeracéo imediatamente anterior;

I11 — por decalque ou por carbono;

IV — de forma manuscrita;

V —a tinta;

VI - com clareza e com exatidéo;

VIl — sem emendas, sem borrdes e sem rasuras;

Paragrafo unico. Quando ocorrer a existéncia de emendas, de borrdes, de
rasuras e de incorrecdes, a NFT — Nota Fiscal sera:

| — cancelada:
a) sendo conservada no bloco, com todas as suas vias;

b) contendo a exposi¢do de motivo que determinou o cancelamento;
Il — substituida e retificada por uma outra NTF — Nota Fiscal.

Secéo 1V
Nota Fiscal de Servico — Série A

Art. 36. A Nota Fiscal de Servigos — Série A — NFA:

| — é de uso obrigatdrio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica, incluse:

1 — reparticdes publicas;

2 — autarquias;

3 — fundacdes instituidas e mantidas pelo poder pablico;

4 — empresas publicas;

5 — sociedades de economia mista;

6 — delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos

publicos;
7 — registros publicos, cartorarios e notariais;
8 — cooperativas medicas;
9 — instituices financeiras;
Il — ndo sera inferior a 115 mm x 170 mm;
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Il —sera emitidaem 3 (trés) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via para o prestador de servico;

c) a terceira via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal.

Secédo V
Nota Fiscal de Servico — Série B

Art. 37. A Nota Fiscal de Servicos — Série B — NFB:

| — é de uso facultativo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de servico sob
forma de pessoa juridica, operando, simultaneamente, com o Imposto Sobre
Servicgos de Qualquer Natureza — ISSQN e o Imposto Sobre Operacdes Relativas
a Circulacdo de Mercadorias e Servicos;

Il — ndo sera inferior a 115 mm x 170 mm;

Il —sera emitidaem 3 (trés) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via para o prestador de servico;

C) a terceira via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal.

Secao VI
Nota Fiscal de Servico — Série C

Art. 38. A Nota Fiscal de Servicos — Série C — NFC:

| — é de uso obrigatdrio, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de servico sob
forma de pessoa juridica, enquadrados nos subitens 11.01 e 11.04 da LS — Lista
de Servicos;

Il —ndo sera inferior a 80 mm x 50 mm;

I11 — sera emitida em 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal,

IV — além das indicacdes estabelecidas, devera, ainda, conter impressas as
expressoes:

a) preco-hora, horario de entrada e de saida do veiculo;
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b) placa do veiculo.
Secao VII
Nota Fiscal de Servico — Série D

Art. 39. A Nota Fiscal de Servigos — Serie D — NFD:

| — € de uso facultativo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacéo de servico sob
forma de pessoa juridica, que prestem servicos de:

a) abreugrafia, radiografia, tomografia, eletroencefalograma,
eletrocardiograma, eletrocauterizacdo, radioscopia e ressonancia magnética;

b) guarda, tratamento, amestramento, adestramento, embelezamento,
alojamento e congéneres, relativos a animais, bem como servicos de corte, de
apara, de poda e depenteado de pélos, de corte, de apara e de poda de unhas de
patas, inclusive depilagcdo banhos, duchas e massagens em animais;

c) barbeiros, cabeleireiros, manicuros, pedicuros, tratamento de pele,
depilacéo e congéneres, bem como servicos de cuidados pessoais e estéticos;

d) banhos, duchas, sauna, massagens, ginasticas e congéneres, bem
como servigos de centros de emagrecimento, de "spa"”, de atividades fisicas e
esportivas, de artes marciais, de danca e de natagéo;

e) desinfeccdo, imunizacdo, higienizacdo, desratizacdo e congéneres,
bem como dedetizacdo e desinsetizacdo

f) despachantes, bem como desembaracadores e despachantes aduaneiros,
despachantes estaduais e comissarios de despachos;

g) fotografia, inclusive revelacdo, ampliacdo, cOpia, reproducéo,
trucagem, retocagem, coloracéo e montagem;

h) colocacédo de tapetes e cortinas, bem como colocacdo de carpetes, de
pisos, de assoalhos, de revestimentos de paredes, de divisorias, de vidros, de
forros e de placas de gesso, com material fornecido pelo usuério final do servico;

i) alinhamento, lubrificacdo, limpeza, balanceamento e lavagem de
veiculos;

j) borracharia, recauchutagem, regeneracdo conserto, reparacéao,
restauracdo,  reconstrucdo, recuperacdo, restabelecimento,  renovacao,
manutencdo, conservacao, raspagem e vulcanizacdo de pneus para O USUario
final;.

k) lustracdo de bens moveis, bem como lustracdo, empastamento,
engraxamento, enceramento, e envernizamento de maquinas, de veiculos, de
aparelhos, de equipamentos, de elevadores e de quaisquer outros objetos,
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inclusive empastamento, engraxamento, enceramento e envernizamento de
maveis, quando o servico for prestado para usuario final;

I) colocacdo de molduras e afins, encadernacdo, gravacédo e douracao de
livros, revistas e congéneres, bem como colocacdo de molduras em quadros, em
papéis, em retratos, em “posters” e em quaisquer outros objetos, inclusive
encadernacdo, gravacdo e douracdo de papéis, de documentos, de plantas, de
desenhos, de jornais, de periddicos e de quaisquer outros objetos;

m) locadores de cartuchos, de disco, de fita cassete, de “ CD — compact
disc”, de “CD Room” e de “DVD — digital video disc”;

n) alfaiataria e costura, quando o material for fornecido pelo usuério
final, exceto aviamento, bem como tapecaria, estofamento, bordado e trico;

0) tinturaria, lavanderia e tingimento de roupas;

Il — ndo sera inferior a 80 mm x 90 mm;

Il —sera emitidaem 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via, presa ao bloco, sera conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal.

Secao VI
Nota Fiscal de Servico — Série E

Art. 40. A Nota Fiscal de Servigos — Série E — NFE:

| — é de uso obrigatorio, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de servico sob
forma de pessoa juridica, e que prestam servigos de hospedagem em motéis e
congéneres;

Il — ndo sera inferior a 50 mm x 80 mm;

Il — sera emitidaem 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via, para controlar a entrada, presa ao bloco, sera retida e
conservada, pelo prestador de servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal;

b) a segunda via, para controlar a saida e o caixa, presa ao bloco, serd
retida e conservada, pelo prestador de servico, para exibicdo a AF — Autoridade
Fiscal;

IV — além das indicac@es estabelecidas, devera, ainda, conter impressas as
expressoes:

a) hora da entrada, impressa por relégio proprio do prestador de servico,
no ato da entrada do tomador de servico;

b) nimero do quarto ou do apartamento, preenchido no ato da entrada do
tomador de servico;
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C) preco unitario do servico, preenchido no ato da entrada do tomador de
Servico;

d) hora da saida, impressa por relégio proprio do prestador de servico, no
ato da saida do tomador de servico.

Paragrafo Unico. Quando o tomador de servi¢o solicitar NTF — Nota
Fiscal, o prestador de servico emitird Nota Fiscal de Servigco — Série D — NFD,
fazendo constar o numero da Nota Fiscal de Servicos — Seérie E — NFE de
origem.

Secédo IX
Nota Fiscal de Servico — Série Fatura

Art. 41. A Nota Fiscal de Servigos — Série Fatura — NFF:

| — é de uso facultativo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servi¢os — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de servico
sob forma de pessoa juridica, desde que diferentes de:

1 — reparticdes publicas;

2 — autarquias;

3 — fundacgdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

4 — empresas publicas;

5 — sociedades de economia mista;

6 — delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;

7 — registros publicos, cartorarios e notariais;

8 — cooperativas meédicas;

9 — instituigdes financeiras;

Il — ndo sera inferior a 115 mm x 170 mm;

Il —sera emitidaem 3 (trés) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via para o prestador de servico;

c) a terceira via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal.

IV — feita a inclusdo dos elementos necessarios, podera servir como
fatura.

Secédo X

Nota Fiscal de Servico — Série Ingresso
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Art. 42. A Nota Fiscal de Servigos — Série Ingresso — NFI:

| — é de uso facultativo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servi¢os — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacio de servigo sob
forma de pessoa juridica, enquadrados no item 12 da LS — Lista de Servicos;

Il — ndo sera inferior a 80 mm x 50 mm;

Il — sera emitidaem 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via, presa ao bloco, serd conservada, pelo prestador de
servico, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal;

IV — feita a inclusdo dos elementos necessarios, podera servir como
ingresso.

Secao Xl
Nota Fiscal de Servico — Série Cupom

Art. 43. A Nota Fiscal de Servi¢os — Serie Cupom — NFC:

| — é de uso facultativo, em substituicdo a Nota Fiscal de Servigos — Série
A — NFA, para os contribuintes que tenham por objeto a prestacdo de servico sob
forma de pessoa juridica, desde que diferentes de:

1 — reparticdes publicas;

2 — autarquias;

3 — fundacdes instituidas e mantidas pelo poder pablico;

4 — empresas publicas;

5 — sociedades de economia mista;

6 — delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;

7 — registros publicos, cartorarios e notariais;

8 — cooperativas médicas;

9 — instituicOes financeiras;

Il — ndo sera inferior a 50 mm x 80 mm;

I11 — serd emitidaem 2 (duas) vias, com as seguintes destinacoes:

a) a primeira via para o tomador de servico;

b) a segunda via, impressa em fita-detalhe com totalizador diario, sera
conservada, em bobina fixa, pelo prestador de servico, para exibicdo a AF —
Autoridade Fiscal.

IV — entregue ao tomador de servico, no ato do recebimento pelos
servigos prestados, contera as seguintes indicacdes impressas mecanicamente:

a) o nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ
— Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do prestador de servico;
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b) o dia, 0 més e 0 ano da emissao;

C) 0 nimero sequencial de cada operacdo, em rigorosa ordem cronologica;

d) o valor total da operagéo;

e) o numero de ordem da MAQ-REG — Maquina Registradora;

V — feita a inclusdo dos elementos necessarios, podera servir como
cupom.

8§ 1.° O prestador de servigo devera possuir Nota Fiscal de Servigo — Série
D — NFD, para uso eventual, no caso da MAQ-REG — Maquina Registradora
apresentar qualquer defeito.

§ 2.° A MAQ-REG — Magquina Registradora ndo pode ter teclas ou
dispositivos que impecam a emissdo da Nota Fiscal de Servigos — Série Cupom —
NFC ou que impossibilitem a operacdo de somar, devendo todas as operagoes ser
acumuladas no totalizador-geral.

§ 3.° O contribuinte que mantiver em funcionamento MAQ-REG —
Maquina Registradora, em desacordo com as disposicdes estabelecidas, tera a
base de célculo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN
arbitrada durante o periodo de funcionamento irregular.

Secao Xll
Nota Fiscal de Servico — Série Avulsa

Art. 44. A Nota Fiscal de Servigos — Série Avulsa — NFV:

| — é de uso facultativo, para os contribuintes:

a) inscritos no Cadastro Mobiliario — CAMOB e que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de trabalho pessoal do proprio contribuinte;

b) ndo inscritos no Cadastro Mobiliario - CAMOB;

Il —terd como dimensao: 115 mm x 170 mm;

1l — serd emitida, pela AF — Autoridade Fiscal ou pelo Tomador de
Servigo, em 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) quando emitida pela AF — Autoridade Fiscal:

1 — a primeira via, entregue ao prestador de servico, para o tomador de
Servico;

2 — a segunda via, presa ao bloco, serd conservada na REPAF -
Reparticdo Fiscal competente;

3 — atraveés de solicitacédo, sera entregue ao prestador de servi¢o, mediante
0 pagamento do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devido
pela prestacédo de servigo.

b) quando emitida pelo tomador de servico:

1 — a primeira via sera entregue ao prestador de servico;
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2 — a segunda via, presa ao bloco, sera conservada pelo tomador de
Servico;

3 — através de prestacdo de servico sujeita a retencdo na fonte, serd
entregue ao prestador de servico, mediante a retencdo do Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza — ISSQN devido pela prestacdo de servigo.

Secéo XIlI
Regime Especial de Emissédo de Nota Fiscal

Art. 45. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, RENOF — Regime
Especial de Emissao de Nota Fiscal.

Art. 46. O RENOF — Regime Especial de Emissdo de Nota Fiscal
compreende a emissdo de NTF — Nota Fiscal por processo:

| — mecanizado;

Il — de formul&rio continuo;

Il — de computacdo eletrénica de dados;

IV — simultaneo de ICMS e de ISSON,;

V — concedido por outro 6rgédo ou pelo fisco de outro Municipio;

VI - solicitado pelo interessado;

VIl — indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 47. O pedido de concesséo de RENOF — Regime Especial de
Emissdo de Nota Fiscal sera apresentado pelo contribuinte, a REPAF —
Reparticdo Fiscal competente, acompanhado:

| — da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

Il — dos comprovantes de pagamentos, dos Gltimos 5 (cinco) anos:

a) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

c) das Taxas em razéo do excercicio do poder de policia e pela utilizacdo
efetiva ou potencial, de servigcos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposic¢éo;

[l — com o "fac simile” dos modelos, dos processos e dos sistemas
pretendidos, bem como a descri¢do, circunstanciada e pormenorizada, de sua
utilizacéo.

IV — no caso especifico do processo simultaneo de ICMS e de ISSQN:

a) copia do despacho da autorizacdo estadual, atestando que o modelo
satisfaz as exigéncias da legislacao respectiva;
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b) modelo do LIF — Livro Fiscal adaptado e autorizado pelo Fisco
Estadual;
c) razdes que levaram o contribuinte a formular o pedido.

Art. 48. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera, a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do
interessado, suspender, modificar ou cancelar a autorizacdo do RENOF — Regime
Especial de Emisséo de Nota Fiscal.

Secédo XIV
Extravio e Inutilizacio de Nota Fiscal

Art. 49. O extravio ou a inutilizacdo de NTFs — Notas Fiscais devem ser
comunicados, por escrito, a REPAF — Reparticdo Fiscal competente, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.

8§ 1.° A comunicacéo devera:

| — mencionar as circunstancias de fato;

Il —esclarecer se houve ou ndo registro policial;

Il — identificar as NTFs — Notas Fiscais que foram extraviadas ou
inutilizadas;

IV — informar a existéncia de débito fiscal;

V — dizer da possibilidade de reconstituicdo da escrita, que devera ser
efetuada no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da
ocorréncia, sob pena de arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal.

VI — publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior
circulagcdo do Municipio.

§ 2.° A autorizacdo de novas NTFs — Notas Fiscais fica condicionada ao
cumprimento das exigéncias estabelecidas.

Secdo XV
Disposic¢des Finais

Art. 50. As NTFs — Notas Fiscais:

| — deverdo ser conservadas, no proprio estabelecimento do prestador de
servico, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emissao;

Il — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servico, a
disposicdo da AF — Autoridade Fiscal;
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Il — apenas poderdo ser retiradas, do proprio estabelecimento do
prestador de servigo, para atender a requisicdo da justica ou da AF — Autoridade
Fiscal,

IV — sdo de exibicdo obrigatdria & AF — Autoridade Fiscal;

V — para prestadores de servico com mais de um estabelecimento, deverédo
ser emitidas, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um dos
estabelecimentos.

Art. 51. Em relacdo aos modelos de NTFs — Notas Fiscais, desde que ndo
contrariem as normas estabelecidas, é facultado ao contribuinte:

| — aumentar o nimero de vias;

Il — incluir outras indicacg0es.

Art. 52. Os contribuintes obrigados a emissdo de NTFs — Notas Fiscais
deverdo manter, em local visivel e de acesso ao publico, junto ao setor de
recebimento ou onde o fisco vier a indicar, mensagem com o seguinte teor: "Este
estabelecimento é obrigado a emitir Nota Fiscal — Qualquer Reclamacéo, Ligue
para a Fiscalizacdo — Telefone: 3824-2505 — Ramal 204.

Parégrafo Unico. A mensagem serd inscrita em placa ou em painel de
dimensdes néo inferiores a 25 cm x 40 cm.

Art. 53. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse
municipal da isencédo fiscal ndo dispensam 0 uso, a emissdo e a escrituracdo de
NTFs — Notas Fiscais.

Paragrafo Unico. Quando a prestacdo de servico estiver alcancada pelo
regime constitucional da imunidade tributéria e pela benesse municipal da isengédo
fiscal, essa circunstancia, bem como os dispositivos legais pertinentes, deverao
ser mencionadas na NTF — Nota Fiscal.

Art. 54. O prazo para utilizagdo de NTF — Nota Fiscal fica fixado em 12
(doze) meses, contados da data de expedicdo da AI-NF — Autorizacdo para
Impressdo de Nota Fiscal, sendo que o estabelecimento grafico fara imprimir no
cabecalho, em destaque, logo apés a denominacdo da NTF — Nota Fiscal e,
também, o nimero e a data da AI-NF — Autorizacdo para Impressdo de Nota
Fiscal, constantes de forma impressa, a data limite para seu uso, com insercéo
da seguinte expressdo: "valida para uso ate... (doze meses apoés a data da Al-NF
— Autorizagdo para Impressao de Nota Fiscal)”.

Art. 55. Esgotado o prazo de validade, as NTFs — Notas Fiscais, ainda ndo
utilizadas, serdo canceladas pelo préprio contribuinte.
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Art. 56. As NTFs — Notas Fiscais canceladas, por prazo de validade
vencido, deverdo ser conservadas no bloco, com todas as suas vias, fazendo
constar no LRDO — Livro de Registro e de Utilizagdo de Documento Fiscal e
Termo de Ocorréncia, na coluna "Observacdes e as Anotagdes Diversas”, 0S
registros referentes ao cancelamento.

Art. 57. A NTF - Nota Fiscal sera considerada inidonea,
independentemente de formalidades e de atos administrativos da FPM — Fazenda
Pablica Municipal, fazendo prova, apenas, a favor do Fisco, quando:

| — for emitida ap0s o0 seu prazo de validade;

Il — ndo atender e nem obedecer as normas estabelecidas.

CAPITULO IV
DECLARACOES FISCAIS
Secao |
Disposigdes Gerais

Art. 58. As DECs — Declarages Fiscais:
| — terd como dimensado: 115 mm x 170 mm;

Il —serdo extraidas em 2 (duas) vias, com as seguintes destinagdes:
a) a primeira via, entregue para a Prefeitura;

b) a segunda via, conservada pelo prestador de servico, em ordem
cronoldgica, para exibicdo a AF — Autoridade Fiscal;

Il — serdo exibidas no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de

lavratura do Tl — Termo de Intimacdo, quando solicitadas pela AF — Autoridade
Fiscal;

IV — terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao II
Preenchimento de Declaracéao Fiscal

Art. 59. A DEC — Declaracéo Fiscal deve ser preenchida:
| — por decalque ou por carbono;
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Il — de forma mecanizada;
1l — com clareza e com exatidao;
IV — sem emendas, sem borrdes e sem rasuras.

Secéo 11
Declaracdo Anual de Servico Prestado

Art. 60. A Declaracdo Anual de Servigo Prestado — DESEP:

| — é de uso obrigatorio para todos os prestadores de servico, contribuintes
ou ndo do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN:

Il — devera conter:

a) o valor mensal dos servicos prestados;

b) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servigos prestados;

c) o valor mensal da receita tributavel;

d) a relagcdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para o0s servigos prestados
e que compdem a receita tributavel;

e) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

f) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

g) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e
0 nome do respectivo banco;

h) o valor anual dos servicos prestados;

i) o valor anual da receita tributavel,

J) a diferenca entre o valor anual do imposto devido e o valor total do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 10 (dez) do més de janeiro de cada ano.

Secao IV
Declaracdo Mensal de Servigco Tomado

Art. 61. A Declaragédo Mensal de Servigo Tomado — DESET:

| — é de uso obrigatorio para todas as pessoas juridicas, de direito publico
ou privado, estabelecidas no municipio, na condicdo de tomadoras de servicos,
inclusive:

1 — reparticdes publicas;

2 — autarquias;

3 — fundacdes instituidas e mantidas pelo poder publico;

4 — empresas publicas;
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5 — sociedades de economia mista;

6 — delegadas, autorizadas, permissionarias e concessionarias de servicos
publicos;

7 — registros publicos, cartorarios e notariais;

8 — cooperativas médicas;

9 — Instituicdes financeiras;

Il — devera conter:

a) o valor mensal dos servigos tomados;

b) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais recebidas, discriminado:

1 — 0 nome, ou a razéo social, o endereco e, havendo, a ICAM — Inscri¢éo
Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do
prestador de servico;

2 — 0 servigo tomado;

3 — 0 tipo, 0 nimero, a série, a data e o valor;

c) a relagdo dos DOGs — Documentos Gerenciais recebidos, discriminado:

1 — 0 nome, ou a razéo social, o endereco e, havendo, a ICAM — Inscri¢édo
Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do
prestador de servico;

2 — 0 servigo tomado;

3 — 0 tipo, 0 numero, a serie, a data e o valor;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Secao V
Declaragdo Mensal de Servigo Retido

Art. 62. A Declaragédo Mensal de Servigo Retido — DESER:

| — € de uso obrigatdrio para todas as pessoas juridicas, de direito publico
ou privado, estabelecidas no municipio, na condi¢do de tomadoras de servicos e
gue se enquadram no regime de responsabilidade tributaria por substituicdo total,
em relacdo ao Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devido
pelos seus prestadores de servicos;

Il — deveréa conter:

a) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais recebidas e que compdem a receita
sujeita a retencdo na fonte, discriminado:

1 — 0 nome, ou a razéo social, o endereco e, havendo, a ICAM — Inscri¢éo
Cadastral Mobiliaria e o CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do
prestador de servico;

2 — 0 servigo retido;
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3 — 0 tipo, 0 numero, a série, a data e o valor;

b) a relacdo dos DOGs — Documentos Gerenciais recebidos e que
compdem a receita sujeita a retencdo na fonte, discriminado:

1 — 0 nome, ou a razdo social, o endereco e, havendo, a ICAM — Inscri¢édo
Cadastral Mobiliaria e 0 CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do
prestador de servico;

2 — 0 servigo retido;

3 — 0 tipo, 0 numero, a serie, a data e o valor;

c) o valor mensal dos servicos retidos;

d) o valor mensal do imposto retido na fonte, acompanhado pela
respectiva aliquota aplicavel,

e) a data de pagamento do imposto retido na fonte, com a referéncia, o
registro e 0 nome do respectivo banco;

f) a diferenca entre o valor mensal do imposto retido na fonte e o valor
mensal do imposto retido na fonte e pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsegiiente ao més em
referéncia.

Secéo VI

Declaracdo Mensal de Instituicdo Financeira

Art. 63. A Declaragdo Mensal de Instituicdo Financeira — DEMIF:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica, enquadrados no item 15da LS
— Lista de Servigos;

Il — devera conter:

a) o valor mensal dos servicos prestados;

b) o valor mensal da receita tributavel,

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e
0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

f) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta — com o0s
respectivos valores, dos seguintes servigos prestados:

1 — planejamento e assessoramento financeiro;

2 — analise técnica ou econdmico-financeira de projetos;
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3 — fiscalizacdo de projetos econdmico-financeiros, vinculados ou nédo
a operac0Oes de credito ou financiamento;

4 — fornecimento, emisséo, reemissdo, renovacao, alteracdo, substituicdo e
cancelamento de atestados em geral, inclusive atestados de idoneidade e de
capacidade financeira;

5 — estudo, analise e avaliacdo de operacdes de crédito;

6 — concessdo, fornecimento, emissdo, reemissdo, renovacéo, alteracéo,
substituicdo, contratacdo e cancelamento de endosso, de aceite, de aval, de fianca,
de anuéncia e de garantia;

7 —auditoria e analise financeira;.

8 — servicos relacionados a operacOes de crédito imobiliario: avaliacdo e
vistoria de imovel ou obra, bem como a analise técnica ou juridica;

9 — apreciacdo, estimacgdo, orcamento e determinacdo do preco de certa
coisa alienavel, do valor do bem;

10 — abertura de contas em geral, inclusive conta-corrente, conta de
Investimento e de aplicacdo e caderneta de poupanca, bem como a contratacao de
operacOes ativas e a manutencdo das referidas contas ativas e inativas;

11 — fornecimento, emissdo, reemissdo, alteragdo, substituicdo e
cancelamento de avisos, de comprovantes e de documentos em geral;

12 — fornecimento, emisséo, reemissdo, alteracdo, cessdo, substituicdo,
renovacao, cancelamento e registro de contrato de credito;

13 — comunicac¢ao com outra agéncia ou com a administracao geral;

14 — servicos relacionados a operacdes de cambio em geral: edicdo,
alteracdo, prorrogacao, cancelamento e baixa de contrato de cdmbio, emisséo de
registro de exportacdo ou de crédito, fornecimento, transferéncia, cancelamento e
demais servicos relativos a carta de credito de importacdo, de exportacdo e de
garantias recebidas, envio e recebimento de mensagens em geral inerentes a
operacOes de cambio;

15 — servicos relacionados a operacfes de credito imobiliario: emisséo,
reemissdo, alteracdo, transferéncia e renegociacdo de contrato, emissdo e
reemissdo do termo de quitacdo e demais servicos relacionados a crédito
imobiliario;

16 — resgate de titulos ou letras de responsabilidade de outras
instituicdes;

17 — fornecimento inicial ou renovacdo de documentos de identificacao
de clientes da instituicdo, titulares ou ndo de direitos especiais, sob a forma de
cartdo de garantia, cartdo de crédito, declaracdes etc;

18 — inscricdo, cancelamento, baixa ou substituicdo de mutuérios ou de
garantias, em operacdes de crédito ou financiamento;

19 — despachos, registros, baixas e procuratorios;
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20 — administracdo de fundos quaisquer, desde que diferentes de fundos
matuos, de consorcio, de cartdo de crédito ou de débito, de carteiras de clientes,
de cheques pré-datados, de seguro desemprego, de loterias, de credito educativo,
do PIS — Programa de Integracédo Social, do PASEP — Programa de Formacéo do
Patriménio do Servidor Publico, do FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de
Servico, de planos de previdéncia privada, de planos de saude e de quaiquer
outros programas e planos;

21 — agenciamento fiduciario ou depositario;

22 — agenciamento de crédito e de financiamento;

23 — captacéo indireta de recursos oriundos de incentivos fiscais;

24 — licenciamento eletronico e transferéncia de veiculos;

25 — custodia e devolugéo de bens, de titulos e de valores mobiliarios;

26 — coleta e entrega de documentos, de bens e de valores;

27 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de bens
moveis, inclusive de terminais eletrdnicos, de terminais de atendimento e de bens
e de equipamentos em geral;

28 — arrendamento mercantil ou “leasing”, “leasing” financeiro,
“leasing” operacional ou “senting” ou de locagdo de servico e “lease back”,
inclusive cessdo de direitos e obrigacOes, substituicdo de garantia, alteracdo,
cancelamento e registro de contrato, e demais servigos relacionados com
arrendamento mercantil ou “leasing”, “leasing” financeiro, “leasing” operacional
ou “senting” ou de locagdo de servigo e “lease back™;

29 — “leasing”, “leasing” financeiro, “leasing” operacional ou “senting”
ou de locacao de servico e o “lease back™;

30 — assessoria, andlise, avaliacdo, atendimento, consulta, cadastro,
selecdo, gerenciamento de informacdo, admnistracdo de contas a receber ou a
pagar e taxa de adesdo de contrato, relacionados com a locacdo de bens mdveis, o
arrendamento mercantil, o “leasing”, o “leasing” financeiro, o “leasing”
operacional ou o “senting” ou o de locacdo de servico e o “lease back”;

31 — cobrancas e recebimentos por conta de terceiros, inclusive direitos
autorais, protestos de titulos, sustacdo de protestos, devolucdo de titulos ndo
pagos, manutencéo de titulos vencidos, fornecimento de posicéo de cobranga ou
recebimento ou outros servicos correlatos da cobranca ou recebimento;

32 — qualquer espécie de cobranca, efetuada por qualquer meio ou
processo;

33 — qualquer espécie de recebimento, efetuado por qualquer meio ou
processo;

34 — qualquer etapa de qualquer espécie de cobranca, efetuada por
qualguer meio ou processo;
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35 — qualquer etapa de qualquer espécie de recebimento, efetuado por
gualgquer meio ou processo;

36 — fornecimento de taldo de cheques; emissdo de cheques
administrativos; transferéncia de fundos; devolucdo de cheques; sustagdo de
pagamento de cheques; ordens de pagamento e de créditos, por qualquer meio;
emissdo e renovacdo de cartbes magnéticos; consultas em terminais
eletrbnicos; pagamentos por conta de terceiros, inclusive os feitos fora do
estabelecimento; elaboracdo de ficha cadastral; aluguel de cofres; fornecimento
de segunda via de avisos de langamentos de extrato de contas; emissao de carnés;

37 — blogueio e desblogueio de taldo de cheques;

38 — emissdo, reemissdo, fornecimento, visamento, compensacéo,
sustacédo, bloqueio, desbloqueio e cancelamento de cheques de viagem;

39 — bloqueio e desbloqueio de cheques administrativos;

40 — transferéncia de valores, de dados e de pagamentos;

41 — emissdo, compensacao, cancelamento e oposicdo de cheques e de
titulos quaisquer, inclusive servicos relacionados a depositos, identificados ou
ndo, a saque de contas quaisquer, por qualquer meio ou processo, Mesmo em
terminais eletronicos e de atendimento;

42 — emissdo, reemissdo, liquidacéo, alteracdo, cancelamento e baixa de
ordens de pagamento e de ordens créditos, por qualquer meio ou processo,
inclusive de beneficios, de pensdes, de folhas de pagamento, de titulos cambiais
e de outros direitos;

43 — fornecimento, emissdo, reemissdo, renovacdo e manutencdo de
cartdo de crédito, de cartdo de débito e de cartdo salério;

44 — fornecimento, reemissdo e manutencdo de cartdo magnético;

45 — acesso, movimentacgéo e atendimento por qualquer meio ou processo,
inclusive por terminais eletronicos, por telefone, por “fac-simile”, por “internet”
e por “telex”;

46 — consulta por qualquer meio ou processo, inclusive por telefone, por
“fac-simile”, por “internet” e por “telex”;

47 — acesso, consulta, movimentacdo e atendimento atraveés de outro
banco ou de rede compartilhada;

48 — pagamentos de qualquer espécie, por conta de terceiros, feitos no
mesmo ou em outro estabelecimento, por qualquer meio ou processo;

49 — elaboracéo e cancelamento de cadastro, renovagdo e manutencao de
ficha cadastral;

50 — inclusdo e exclusdo no Cadastro de Emitentes de Cheques sem
Fundos — CCF ou em quaisquer outros bancos de dados cadastrais;

51 — contratacdo, renovagdo, manutencao e cancelamento de aluguel de
cofres;
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52 — emissdo, reemissao, alteracao, bloqueio, desbloqueio, cancelamento
e consulta de segunda via de avisos de langamentos de extrato de contas;

53 — emissdo e reemissdo de carnés, de boleta, de duplicata, de ficha de
compensacéo e de quaisquer outros documentos ou impressos, por qualquer meio
OU processo;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao més em
referéncia.

Secéo VII
Declaracédo Mensal de Construcao Civil

Art. 64. A Declaragdo Mensal de Construcio Civil —- DEMEC:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica, enquadrados nos subitens 7.02
e 7.05 da LS — Lista de Servicos;

Il — devera conter:

a) o valor mensal dos servigos prestados;

b) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para os servicos prestados;

c) o valor mensal da receita tributavel;

d) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais emitidas para 0s servigos prestados
e que compdem a receita tributavel;

e) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliguota aplicéavel,

f) a relacdo das NTFs — Notas Fiscais canceladas;

g) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e
0 nome do respectivo banco;

h) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

1) a relacdo, com os respectivos valores, das subempreitadas:

1 —ja tributadas pelo ISSON;

2 —ainda nao tributadas pelo ISSQN;

J) a relacdo, com os respectivos valores, dos materiais que tenham sido
utilizados na prestacéo dos servicos;

k) a relagdo, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo
prestador dos servicos, no local da prestacao dos servicos;

I) a relagdo, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo
prestador dos servicos, no caminho do local da prestacdo dos servicos;

m) a relagcdo, com os respectivos valores, das mercadorias produzidas pelo
prestador dos servigos, fora do local da prestacdo dos servigos;
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Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Secao VIII
Declaracdo Mensal de Cooperativa Médica

Art. 65. A Declara¢do Mensal de Cooperativa Médica — DECOM:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica, enquadrados no subitem 4.23
da LS — Lista de Servicos e que prestem servigos de cooperativa médica;

Il — devera conter:

a) o valor mensal dos servicos prestados, discriminando:

1 — as mensalidades recebidas;

2 — as taxas recebidas de associados, de cooperados e de terceirizados;

3 — as receitas recebidas de convénios;

b) o valor mensal da receita tributavel,

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data mensal de pagamento do imposto, com a referéncia, o registro e
0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Secdo IX
Declaracdo Mensal de Cartorio

Art. 66. A Declaragdo Mensal de Cartorio — DECAR:

| — é de uso obrigatorio para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacdo de servico sob forma de pessoa juridica e que prestam servicos de
registros publicos, cartorarios e notariais;

Il — devera conter:

a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os
respectivos valores, dos servigos prestados discriminando, dentre outros:

1 — as cOpias e as copias autenticadas;

2 — as autenticacoes;
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3 — 0s reconhecimentos de firmas;

4 — as certidoes;

5 — os registros efetuados, inclusive de notas, de titulos, de documentos e
de iimoveis;

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Secdo X

Declaracdo Mensal de Telecomunicagéo

Art. 67. A Declaragdo Mensal de Telecomunicagdo — DETEL.:

| — é de uso obrigatorio para as pessoas juridicas que prestam servicos de
telecomunicacdes;

Il — deveréa conter:

a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os
respectivos valores, dentre outros, dos seguintes servigos, acessorios, acidentais e
ndo-elementares de telecomunicacéo, prestados:

1 — assisténcia técnica;

2 — habilitacdo, ligacdo, suspensdo, alteracdo, cancelamento, religacdo e
manutencao de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizacéo
ou de consumo;

3 — personalizacdo de toque musical, de icones, fornecimento de
informacbes e de noticias, auxilio a lista telefénica, servico despertador, hora
certa, hordéscopo, resultado de loterias, tele-emprego, “siga-me”, chamada em
espera, bloqueio controlado de chamadas, conversacdo simultanea,
teleconferéncia, video-texto, servigo “ndo perturbe”, servico de criptografia, de
sindicancia em linha telefnica, servicos de agenda, interceptacdo de chamada a
assinante deslocado, correio de voz, caixa postal, identificador de chamada,
bloqueio e desbloqueio de aparelho ou de equipamento, inspecdo telefbnica,
cancelamento de servicos, reprogramacéo, aviso de mensagem, troca de senha,
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busca pessoa, tele-recado, taxa de regularizagdo de instalacéo, de bloqueio e de
extensdo, servicos de aceitacdo de bens de terceiros, servicos de oficinas e
laboratdrios, servigos de processamento de dados e outros servigos eventuais;

4 — servicos de redisposicdo de bens de planta, servigco de apoio técnico,
servigos técnico-administrativos, servicos de administracdo financeira;

5 — mudanca e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento e
emissdo e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, escolha de numero e
ou de identificador, transferéncia, permanente ou temporaria, de assinatura,
mudanca de nimero ou de identifcador ou de endereco e troca de plano tarifario;

6 — locacdo, sublocacdo, arrendamento, direito de passagem ou
autorizacdo ou permissao ou concessao de uso, compartilhado ou néo, de postes,
de cabos, de fios de transmisséo, de dutos e de condutos de qualquer natureza;

7 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de linha,
de circuito, de extensdo, de equipamentos, de telefone, de central privativa de
comutacdo telefbnica, de acessorios, de outros equipamentos e de outros alugueis;

8 — anuncio fonado e telegrama fonado;

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao més em
referéncia.

Secéo XI
Declaracdo Mensal de Agua e de Esgoto
Art. 68. A Declaracdo Mensal de Agua e Esgoto — DEMAG:
| — é de uso obrigatorio para as pessoas juridicas que prestam servicos de

agua e de esgoto;
Il — devera conter:
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a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e o0s
respectivos valores, dentre outros, dos seguintes dos servicos prestados;

1 — assisténcia técnica;

2 — habilitacdo, ligacdo, suspensdo, alteracdo, cancelamento, religacdo e
manutencao de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizagdo
ou de consumo;

3 — vistoria, inspecdo e afericdo de aparelhos e de equipamentos de
consumo, medicao de consumo e verificacdo de nivel de tenséo e de consumo;

4 — mudanca e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento e
emissdo e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, transferéncia,
permanente ou temporaria e mudanca de endereco;

5 —ligacéo e religacédo de unidade de utilizacdo ou de consumo.

6 — locacdo, sublocacdo, arrendamento, direito de passagem ou
autorizacao ou permissdo ou concessdo de uso, compartilhado ou ndo, de dutos e
de condutos de qualquer natureza;

7 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de bens
moveis;

8 — Fornecimento de agua e de esgoto;

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao més em
referéncia.

Secéo XII
Declaracdo Mensal de Energia Elétrica

Art. 69. A Declaragédo Mensal de Energia Elétrica — DEMEL.:

| — é de uso obrigatorio para as pessoas juridicas que prestam servigos de
energia elétrica;

Il — devera conter:

a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os
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respectivos valores, dentre outros, dos seguintes servigos, acessorios, acidentais e
ndo-elementares de telecomunicacéo, prestados:

1 — assisténcia técnica;

2 — habilitacdo, ligacao, suspensdo, alteracdo, cancelamento, religacao e
manutencao de aparelhos, de equipamentos, de pontos e de unidades de utilizagdo
ou de consumo;

3 — mudanca e transferéncia de responsabilidade, reaviso de vencimento e
emissdo e reemissdo de segunda via de conta e de contrato, transferéncia,
permanente ou temporaria e mudanca de endereco;

4 — rendas de titulos a receber: comissoes e taxas

5 — locagdo, sublocacdo, arrendamento, direito de passagem ou
autorizacdo ou permissao ou concessao de uso, compartilhado ou néo, de postes,
de cabos, de fios de transmisséo, de dutos e de condutos de qualquer natureza;

6 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de
circuito, de equipamentos, de acessorios, de outros equipamentos e de outros
aluguéis;

7 — aluguel, arrendamento e cessdo de direito de uso e de gozo de bens
moveis;

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao més em
referéncia.

Secao Xl
Declaracdo Mensal de Correio e de Telégrafo

Art. 70. A Declaracdo Mensal de Correio e de Telégrafo — DECOT:

| — é de uso obrigatorio para as pessoas juridicas que prestam servicos de
correio e de telégrafo;

Il — devera conter:

a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os
respectivos valores, dentre outros, dos seguintes servigos, acessorios, acidentais e
ndo-elementares de de correio e de telégrafo, prestados:
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1 — recebimentos de taxas de servicos diversos: recebimentos de garantias
prestadas as ACF — Agéncias dos Correios Franqueadas, elaboracéo e renovagéo
de contratos de porte pago, de resposta comercial e de endereco telegrafico, “kit”
passaporte, inscricdo, anualidade e manutencdo de ACF — Agéncias dos Correios
Franqueadas;

2 — transporte, coleta, remessa ou entrega de bens, de valores, de
correspondéncias, de documentos e de objetos, vale postal e reembolso postal;

3 —servicos graficos e assemelhados;

4 — caixa postal;

5 — recebimento de faturas, mensalidades, prestacbes, contas, carnés,
Impostos, taxas, multas e inscrigdes em concursos;

6 — distribuicdo de valores de terceiros em representacdo comercial:
titulos de capitalizacdo (papa tudo, telesena e carné do bal da felicidade),
seguros, revistas, livros, guias de vestibulares, apostilas de concursos e
consorcios;

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;

d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subseqiiente ao més em
referéncia.

Secao XIV
Declaragdo Mensal de Empresa Estatal

Art. 71. A Declaragdo Mensal de Empresa Estatal - DEMEM:

| — é de uso obrigatdrio para as empresas estatais que ndo prestam servicos
de correio e de telégrafo;

Il — devera conter:

a) a relacdo — detalhada em nivel de conta e de subconta, ou de qualquer
outro elemento congénere, similar ou correlato — com a quantidade e os
respectivos valores, dos servigos prestados:

b) o valor mensal da receita tributavel;

c) o valor mensal do imposto devido, acompanhado pela respectiva
aliquota aplicavel;
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d) a data de pagamento do imposto recolhido, com a referéncia, o registro
e 0 nome do respectivo banco;

e) a diferenca entre o valor mensal do imposto devido e o valor mensal do
Imposto pago;

Il — sera apresentada até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao més em
referéncia.

Secdo XV
Regime Especial de Emissédo de Declaracao Fiscal

Art. 72. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, REDEC — Regime
Especial de Emisséo de Declaragao Fiscal.

Art. 73. O REDEC — Regime Especial de Emissdo de Declaragdo Fiscal
compreende a emissdo de DEC — Declaragédo Fiscal por processo:

| — mecanizado;

Il — de formul&rio continuo;

I11 — de computacdo eletrénica de dados;

IV — solicitado pelo interessado;

V —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 74. O pedido de concessdo de REDEC — Regime Especial de
Emissdo de Declaracdo Fiscal sera apresentado pelo contribuinte, 8 REPAF —
Reparticdo Fiscal competente, acompanhado:

| — da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

Il — com o "fac simile" dos modelos, dos processos e dos sistemas
pretendidos, bem como a descri¢do, circunstanciada e pormenorizada, de sua
utilizacdo.

Art. 75. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
poderd, a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do
interessado, suspender, modificar ou cancelar a autorizacdo do REDEC — Regime
Especial de Emisséo de Declaragéo Fiscal.

Secdo XVI

Extravio e Inutilizacdo de Declaracao Fiscal
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Art. 76. O extravio ou a inutilizacdo de DECs — DeclaracOes Fiscais
devem ser comunicados, por escrito, & REPAF — Reparticdo Fiscal competente,
no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.

Paragrafo Unico. A comunicacdo deveré:

| — mencionar as circunstancias de fato;

Il — esclarecer se houve ou ndo registro policial;

I11 — identificar as DECs — DeclaracOes Fiscais que foram extraviadas ou
inutilizadas;

IV — informar a existéncia de débito fiscal;

V — dizer da possibilidade de reconstituicdo da declaracédo, que devera
ser efetuada no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da
ocorréncia, sob pena de arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal.

VI — publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior
circulacdo do Municipio.

Secdo XVII
Disposiges Finais

Art. 77. A segunda via das DECs — Declarag6es Fiscais:

| — deverdo ser conservadas, no proprio estabelecimento do prestador de
servico, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emisséo;

Il — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servigo, a
disposicdo da AF — Autoridade Fiscal;

I1l — apenas poderdo ser retiradas, do proprio estabelecimento do
prestador de servico, para atender a requisicao da justica ou da AF — Autoridade
Fiscal;

IV — sdo de exibicdo obrigatdéria a AF — Autoridade Fiscal;

V — para prestadores de servigo com mais de um estabelecimento, deveréo
ser emitidas, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um dos
estabelecimentos.

Art. 78. Em relacdo aos modelos de DECs — Declaragdes Fiscais, desde
gue nédo contrariem as normas estabelecidas, é facultado ao contribuinte:

| —aumentar o nimero de vias;

I1 — incluir outras indicacdes.

Art. 79. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse
municipal da isencéo fiscal ndo dispensam o uso, a emisséo e a escrituracdo de
DECs — Declaracdes Fiscais.
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Paragrafo Unico. Quando a prestacdo de servico estiver alcancada pelo
regime constitucional da imunidade tributéria e pela benesse municipal da isencdo
fiscal, essa circunstancia, bem como os dispositivos legais pertinentes, deverdo
ser mencionadas na DEC — Declaragao Fiscal.

CAPITULO YV
DOCUMENTOS GERENCIAIS
Secao |
Disposicoes Gerais

Art. 80. Os DOGs — Documentos Gerenciais:

| — sdo de uso facultativo para os contribuintes que tenham por objeto a
prestacéo de servigo;

Il — serdo impressos em folhas numeradas, tipograficamente, em ordem
crescente, de 000001 a 999999, enfaixados em blocos uniformes de cinquenta
jogos;

Il — atingindo o ndmero de 999.999, a numeracdo devera ser reiniciada,
acrescentando a letra “R” depois da identificagcdo da série;

IV — conterdo:

a) a denominacao “Documento Gerencial de Servigo”, seguida da espécie;

b) o nimero de ordem, o nimero de vias e a destinacdo de cada via;

C) a natureza dos servicos;

d) o nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do prestador de servico;

e) o nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do tomador de servico;

f) a discriminacdo das unidades e das quantidades;

g) a discriminagdo dos servicos prestados;

h) os valores unitarios e 0s respectivos valores totais;

i) 0 nome, o endereco, a ICAM — Inscricdo Cadastral Mobiliaria e o
CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do responsavel pela impressédo da
DOG — Documento Gerencial;

J) a data e a quantidade de impressao;

k) o nimero de ordem da primeira e da ultima nota impressa;

) o nimero e a data da AlI-DG — Autorizacdo para Impressdo de
Documento Gerencial;

m) a data da emisséo;
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V — serdo exibidos no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de
lavratura do Tl — Termo de Intimacdo, quando solicitados pela AF — Autoridade
Fiscal;

VI — terdo os seus modelos instituidos através de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Secao II

Autorizacéo para Impressédo de Documento Gerencial

Art. 81. Os DOGs — Documentos Gerenciais deverdo ser autorizados
pela REPAF — Reparticdo Fiscal competente, antes de sua impressdo, confeccao
e utilizaco.

Pardgrafo Gnico. Somente apds prévia autorizacdo da REPAF -
Reparticdo Fiscal competente, € que:

| — os estabelecimentos prestadores de servico poderdo solicitar a
Impressdéo e a confeccdo de DOGs — Documentos Gerenciais, para 0S
estabelecimentos graficos;

Il — os estabelecimentos graficos poderdo imprimir e confeccionar DOGs
— Documentos Gerenciais, para 0s estabelecimentos prestadores de servico;

Il — os estabelecimentos prestadores de servigco poderdo utilizar DOGs —
Documentos Gerenciais, para 0s estabelecimentos tomadores de servico.

Art. 82. A Al-DG — Autorizacédo para Impressdo de Documento Gerencial
serd concedida por solicitacdo do contribuinte, atraves do preenchimento e da
entrega, na REPAF — Reparticdo Fiscal competente, da SAI-DG — Solicitacdo de
Autorizacdo para Impresséo de Documento Gerencial.

Art. 83. A SAI-DG — Solicitacdo de Autorizacdo para Impressao de
Documento Gerencial:

| — conterd as seguintes indicagdes:

a) a denominacdo SAI-DG — Solicitacdo de Autorizacdo para Impresséo
de Documento Gerencial;

b) o0 nome e 0 nimero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobiliaria do
estabelecimento prestador de servico que utilizara a NF — Documento Gerencial;

c) o nome e o0 numero da ICAM - Inscricdo Cadastral Mobiliaria do
estabelecimento grafico que imprimira e confeccionard a NF — Documento
Gerencial,

d) o tipo, a série, a numeracdo inicial e a numeracédo final do DOG —
Documento Gerencial solicitado;

e) a data da solicitacéo;
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f) a assinatura do responsavel, ou do seu representante legal, pelo
estabelecimento prestador de servico;

Il — devera estar acompanhada:

a) da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢cdo no Cadastro Mobiliario;

b) da copia do ultimo DOG — Documento Gerencial emitido;

c) dos comprovantes de pagamentos, dos ultimos 5 (cinco) anos:

1 — do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU,;

2 — do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

3 — das Taxas em razéo do excercicio do poder de policia e pela utilizacédo
efetiva ou potencial, de servigcos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposicao.

I11 — sera preenchido em 2 (duas) vias, com as seguintes destinacdes:

a) a primeira via para a REPAF — Reparticao Fiscal competente;

b) a segunda via para o estabelecimento prestador de servico que esta
solicitando a NFT — Documento Gerencial;

IV — sera exibido no prazo de até 10 (dez) dias, contados da data de
lavratura do Tl — Termo de Intimagdo, quando solicitado pela AF — Autoridade
Fiscal;

VIl — terd o seu modelo instituido atraves de Portaria pelo responsavel
pela Administracdo da Receita Publica Municipal.

Art. 84. A AI-DG - Autorizacdo para Impressdo de Documento
Gerencial:

| — sera concedida mediante a observancia dos seguintes critérios:

a) para solicitacdo inicial, sera autorizada a impressao de, no méaximo,
02 (dois) talonarios;

b) para as demais solicitacGes, serd autorizada a impressdo, com base na
média mensal de emissdo, de quantidade necessaria e suficiente para suprir a
demanda do prestador de servigo por um periodo de, no maximo, 12 (doze)
meses;

Il — contera as seguintes indicacgdes:

a) a denominacdo Al-DG — Autorizacdo para Impressdao de Documento
Gerencial;

b) a data da solicitacéao;

c) a data e o numero da AI-DG - Autorizacdo para Impressdo de
Documento Gerencial, este altimo identificado por uma numeracdo sequencial
composta de 7 (cinco) digitos — Xxxxxx-xx — com o0s 2 (dois) ultimos
representando o ano;

d) o nome, o endereco, o nimero da ICAM - Inscricdo Cadastral
Mobilidria e o CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
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estabelecimento prestador de servico que utilizard a NF — Documento Gerencial
solicitada;

e) o nome, o endereco, 0 numero da ICAM - Inscrigdo Cadastral
Mobilidria e o CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
estabelecimento prestador que imprimird e confeccionara 0 DOG — Documento
Gerencial solicitado;

f) o tipo, a série, a numeracgéo inicial e a numeracdo final do DOG —
Documento Gerencial autorizado;

g) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionario responsavel pela Al-
DG — Autorizacgédo para Impressdo de Documento Gerencial,

h) a data da entrega da AI-DG — Autorizacdo para Impressdo de
Documento Gerencial;

i) 0 nome, a matricula e a assinatura do funcionario responsavel pela
entrega da Al-DG — Autorizagéo para Impressdo de Documento Gerencial;

j) 0 nome, o nimero da CI — Carteira de identidade e a assinatura da
pessoa responsavel pelo seu recebimento da Al-DG — Autorizacgdo para Impresséo
de Documento Gerencial,

Il —sera emitidaem 3 (trés) vias, com as seguintes destinagdes:

a) a primeira via para a REPAF — Reparticdo Fiscal competente;

b) a segunda via para o estabelecimento prestador de servigo que utilizara
0 DOG — Documento Gerencial;

C) a terceira via para 0 estabelecimento grafico que imprimirad e
confeccionard o DOG — Documento Gerencial;

IV — podera ser suspensa, modificada ou cancelada, pelo responsavel pela
Administracdo da Receita Publica Municipal, a seu critério e a qualquer tempo,
de oficio ou a requerimento do interessado.

Secdo Il
Emissdo de Documento Gerencial

Art. 85. O DOG - Documento Gerencial devera ser emitido:

| — quando o tomador de servigo solicitar orcamento;

Il — quando o prestador de servico passar ordem ou instrucdo de execucéo
de servico;

Il — para controlar a prestacédo de servico;

I11 — por decalque ou por carbono;

IV — de forma manuscrita;

V —a tinta;

VI - com clareza e com exatidéo;
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VIl — sem emendas, sem borrdes e sem rasuras;

Paragrafo Unico. Quando ocorrer a existéncia de emendas, de borrdes, de
rasuras e de incorrecdes, 0 DOG — Documento Gerencial seré:

| — cancelado:

a) sendo conservado no bloco, com todas as suas vias;

b) contendo a exposi¢do de motivo que determinou o cancelamento;

I — substituido e retificado por uma outro DOG — Documento Gerencial.

Secéo IV
Regime Especial de Emisséo de Documento Gerencial

Art. 86. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera autorizar, de oficio ou a requerimento do interessado, REDOG — Regime
Especial de Emissdo de Documento Gerencial.

Art. 87. O REDOG — Regime Especial de Emissdo de Documento
Gerencial compreende a emissdo de DOG — Documento Gerencial por processo:

| — mecanizado;

Il — de formul&rio continuo;

Il — de computacdo eletronica de dados;

IV — solicitado pelo interessado;

V —indicado pela AF — Autoridade Fiscal.

Art. 88. O pedido de concessdo de REDOG - Regime Especial de
Emissdo de Documento Gerencial serd apresentado pelo contribuinte, a REPAF —
Reparticdo Fiscal competente, acompanhado:

| — da FIC-CAMOB - Ficha de Inscri¢do no Cadastro Mobiliario;

Il — dos comprovantes de pagamentos, dos Gltimos 5 (cinco) anos:

a) do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

c) das Taxas em razdo do excercicio do poder de policia e pela utilizagcdo
efetiva ou potencial, de servigcos publicos especificos e divisiveis, prestados ao
contribuinte ou postos a sua disposic¢éo;

[l — com o "fac simile” dos modelos, dos processos e dos sistemas
pretendidos, bem como a descri¢do, circunstanciada e pormenorizada, de sua
utilizacéo.

Art. 89. O responsavel pela Administracdo da Receita Publica Municipal
podera, a seu critério e a qualquer tempo, de oficio ou a requerimento do



PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPERUNA

Estado do Rio de Janeiro

C.P.D. — Centro de Processamento de Dados
Praca Getulio Vargas, 94 — centro — Itaperuna — RJ — CEP:28.300-000
Tel.: (22) 3824-2505 — Site: www.itaperuna.rj.gov.br

Y, =

interessado, suspender, modificar ou cancelar a autorizacdo do REDOG -
Regime Especial de Emissao de Documento Gerencial.

Secao V
Extravio e Inutilizacdo de Documento Gerencial

Art. 90. O extravio ou a inutilizacdo de DOGs — Documentos Gerenciais
devem ser comunicados, por escrito, a REPAF — Reparticdo Fiscal competente,
no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados da data da ocorréncia.

8§ 1.° A comunicacéo devera:

| — mencionar as circunstancias de fato;

Il — esclarecer se houve ou néo registro policial;

Il — identificar as DOGs — Documentos Gerenciais que foram extraviados
ou inutilizados;

IV —informar a existéncia de débito fiscal;

V — dizer da possibilidade de reconstituicdo da escrita, que deverd ser
efetuada no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da
ocorréncia, sob pena de arbitramento por parte da AF — Autoridade Fiscal.

VI — publicar edital sobre o fato, em jornal oficial ou no de maior
circulacdo do Municipio.

§ 2.° A autorizagdo de novas DOGs — Documentos Gerenciais fica
condicionada ao cumprimento das exigéncias estabelecidas.

Secao VI
Disposic¢des Finais

Art. 91. Os DOGs — Documentos Gerenciais:

| — deverdo ser conservados, no proprio estabelecimento do prestador de
servigo, pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data da emissé&o;

Il — ficardo, no proprio estabelecimento do prestador de servico, a
disposicdo da AF — Autoridade Fiscal;

Il — apenas poderdo ser retirados, do proprio estabelecimento do
prestador de servico, para atender a requisicao da justica ou da AF — Autoridade
Fiscal;

IV — sdo de exibicdo obrigatéria a AF — Autoridade Fiscal;
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V — para prestadores de servico com mais de um estabelecimento, deverédo
ser emitidos, em separado, individualmente, de forma distinta, para cada um dos
estabelecimentos.

Art. 92. Em relacdo aos modelos de DOGs — Documentos Gerenciais,
desde que ndo contrariem as normas estabelecidas, é facultado ao contribuinte:

| —aumentar o nimero de vias;

Il — incluir outras indicacgoes.

Art. 93. Os contribuintes que emitirem DOGs — Documentos Gerenciais
deverdo manter, em local visivel e de acesso ao publico, junto ao setor de
recebimento ou onde o fisco vier a indicar, mensagem com o seguinte teor: "Este
estabelecimento somente poderda emitir Documento Gerencial acompanhado de
Nota Fiscal de Servico. Qualquer denlncia, ligue para a Fiscalizacdo — Telefone:
3824-2505 — Ramal 204. VVocé ndo precisara se identificar. O Municipio agradece
a sua importante participacao nesta luta de combate a Sonegacao Fiscal.”

Paragrafo Unico. A mensagem serd inscrita em placa ou em painel de
dimensdes néo inferiores a 25 cm x 40 cm.

Art. 94. O regime constitucional da imunidade tributaria e a benesse
municipal da isencéo fiscal ndo dispensa a Al-DG — Autorizagdo para Impressao
de Documento Gerencial.

Art. 95. O prazo para utilizacdo de DOG — Documento Gerencial fica
fixado em 12 (doze) meses, contados da data de expedicdo da AI-DG —
Autorizacdo para Impressdo de Documento Gerencial, sendo que o
estabelecimento grafico fard imprimir no cabecalho, em destaque, logo apos a
denominagdo do DOG — Documento Gerencial e, também, o nUmero e a data da
Al-DG - Autorizacdo para Impressao de Documento Gerencial, constantes de
forma impressa, a data limite para seu uso, com insercdo da seguinte
expressdo: "valida para uso até... (doze meses apOs a data da Al-DG —
Autorizagao para Impressao de Documento Gerencial)”.

Art. 96. Esgotado o prazo de validade, os DOGs — Documentos
Gerenciais, ainda ndo utilizados, serdo cancelados pelo proprio contribuinte.

Art. 97. Os DOGs — Documentos Gerenciais cancelados, por prazo de
validade vencido, deverdo ser conservados no bloco, com todas as suas vias,
fazendo constar no LRDO — Livro de Registro e de Utilizacdo de Documento
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Fiscal e Termo de Ocorréncia, na coluna "Observacdes e as Anotacdes
Diversas”, 0s registros referentes ao cancelamento.

Art. 98. O DOG - Documento Gerencial serd considerado iniddoneo,
independentemente de formalidades e de atos administrativos da FPM — Fazenda
Publica Municipal, fazendo prova, apenas, a favor do Fisco, quando:

| — for emitido:

a) apds o seu prazo de validade;

b) mesmo dentro do seu prazo de validade, ndo estiver acobertado por
NTF — Nota Fiscal;

Il — ndo atender e nem obedecer as normas estabelecidas.

Art. 99. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicGes em contrario.

Prefeitura Municipal de Itaperuna, 20 de fevereiro de 2006.

JAIR DE SIQUEIRA BITTENCOURT JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL



