GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPERUNA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

SUPERVISAO DE ENSINO — SEMED

ANEXO G

TERMO DE VISITA PADRAO - TVP

CHECHES SUBSIDIADAS

Unidade Escolar (CRECHE):

Telefone: E-mail da U.E.:
Municipio: Data da visita:
Total de alunos: Turno(s): [ IManhd [ ]Tarde

Funcionamento

Horario de Funcionamento

Composicdo da ETAP:

2 | Toda ETAP é Habilitada? [ 1Sim [ ]N&o

Houve alteracdo na Equipe Técnica da U.E?[ ]Sim [ ]Ndo
3 | Caso tenha havido, defina qual(is):

Avaliac&o do Espago Escolar (Higiene, Seguranca, Conservacgao)

Otimo Bo Regular Ruim Péssimo N&o se aplica

Acesso as dependéncias

[

Corredores

Salas de aula

4 Banheiros dos alunos

Refeitério

Cozinha

Despensa

Area Livre

Instalacdes Elétricas
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Acessibilidade

5 | O que motivou os conceitos REGULAR, RUIM e PESSIMO? O Espago Fisico!

Da Secretaria:

6 Escrituracio Escolar [ 1Organizada [ ]Desorganizada [ ]N&o Possui

[ JArquivo de Agco [ ]Pasta de Elastico [ ]Pasta Suspensa [ ]Envelopes

7 Modo de guarda:
[ ]Caixa de Arquivo [ ]Outros

Os documentos, legalmente exigidos, estdo arquivados na pasta

individual dos alunos matriculados? [ ISm [ JNao [ ]Na&o se Aplica

[ ]JLivro de Matriculas

[ ]Pasta Individual

9 Escrituragdo Existente: | [ ]Relatério Individual dos Avangos Psicopedagdgicos, Motriz e Afetivo
[ ]Censo Escolar

[ JAutorizacdo de Funcionamento




[ JRegimento Escolar
[ ]Proposta Pedagdgica

[ ]Outras:
Das ac¢des da Direcgdao:
10 | NUmero de Diretores da U.E. [11 [ 12 [ 1B
11 | Direcdo geral presente no momento da visita? [ 1Sim [ ]N&o
12 | Algum diretor adjunto presente a visita, quando for o caso? [ I1Sim [ IN&o
Do Controle de Frequéncia:
13 | Existe Orientador Pedagdgico (O.P) para orientar as acdes docentes? | [ 1Sim [ INao
14 | Identificagdo da O.P ‘
SEG TER UA ul SEX
Turno de atendimento? - Q Q
15 MANHA [] [] [] [] [1]
TARDE [] [] [] [] []
16 | Como é feito o controle de frequéncia? [ ]Diérios de Classe [ ]Documento Interno X Outros
17 Se forem utilizados, os diarios estdo sendo preenchidos corretamente? [ 1Sim [ ]N&o
18 | Os professores fazem o controle e o registro da frequéncia? [ JSim [ ]N&o
19 Se ndo forem os professores a fazerem o registro da frequéncia. Quem a faz? (ldentificar)
Da Ac¢éo dos Docentes:
20 | Os professores correspondem a relacéo apresentada pela dire¢éo escolar? [ ]Sim [ ]N&o
21 | Todos estdo habilitados? [ ISim [ ]Nao
22 | O professor tem respeitado seu periodo de descanso? [ ]1Sim [ ]Nao
23 O professor atua na etapa (bercario/maternal) definida na documentagdo entregue para concorrer ao [ ]sim [ IN&o
Edital do Chamamento Publico?
24 | Houve alteragdo? [Definir nas observacdes] [ ISim [ INé&o
25 | Existe caréncia de docentes? [ ISim [ ]N&o
26 | Existe caréncia de auxiliares e cuidadores? [ 1Sim [ ]N&o
Das Ocorréncias:
27 | Existe instrumento de registro das ocorréncias disciplinares relevantes no cotidiano escolar? [ 1Sim [ ]N&o
28 | Existe profissional habilitado para acompanhar tais ocorréncias? [ 1Sim [ ]N&o
29 | Algum caso de registro e notificacdo de maus-tratos ao Conselho Tutelar? [ 1Sim [ ]N&o
30 Em caso dg ocorréncias e acidentes com criangas. Como € feito o comunicado aos responsaveis em [ ]sim [ N&o
caso de acidente?
31 Hé algum controle de informacdes sobre as condi¢des de saude da crianga nos documentos exigidos [ 1Sim [ IN&o
pela U.E?
32 | Quais? | Questionario preenchido pelos responsaveis, havendo necessidade relatos em outros documentos
Das Ac¢bes Burocrético-administrativas:
33 | A prestacéo de contas do Subsidio de 2016 esta atualizada? [ ISim [ ]N&ao
34 | Existe calendario de funcionamento e atendimento definido pela U.E? [ ISim [ ]N&o
35 | Alvara condiz com o endereco de localizagdo e funcionamento da Creche? [ ISim [ ]Nao
36 | CNPJ condiz com o endereco de localizacéo e funcionamento da Creche? [ ISim _[IN&o
37 | Hé& caso de notificagdo da FICAI? [ ISim [ ]Né&o
38 | O Plano de Trabalho é de conhecimento da O.P da U.E? [ ]1Sim [ ]N&o
39 | O Plano de Trabalho é cumprido de maneira rigorosa e fiel? [ 1Sim [ ]N&o
40 | Asinformagdes prestadas no Plano de Trabalho correspondem ao constatado na visitas? [ ]1Sim []Né&o
N de turmas:
41 | Todos os alunos encontram-se matriculados? [ ]Sim [ ]N&o
42 | N° de turmas existentes e em funcionamento? 06 [ ]Bercario
[ IMaternal
43 | Houve necessidade de abertura de novas turmas? [ 1Sim [ ]N&o




44

Justificar o motivo da necessidade de abertura de novas turmas:

45

As salas atendem ao nimero de alunos legalmente permitidos?

| [ 1Sim [ ]N&o

Alimentacdo escolar:

46 Ha registro da visita do Supervisor de Alimentacdo Escolar? [ ISim [ ]Nao
47 N° de vezes em que a Supervisora de Alimentagcdo compareceu a U.E até a data da visita da

48 Esté sendo utilizado o cardapio divulgado pela Nutrigdo da SEMED para o més corrente? [ 1Sim [ ]Nao
49 Os géneros estocados estédo dentro da data de validade? [1Sim [ ]N&o
50 O cardapio estéa disposto em local visivel? [ ]Sim [ ]N&o
51 | Esta sendo adotado cardapio especial? [ ISim [ ]Nao
52 Houve autorizagao de 6rgédo proprio da SEMED para uso de cardapio especial? [ ISim [ ]N&o
53 Ha caréncia de manipuladores de alimentos e auxiliares? [ ]1Sim [ ]Ndo
54 Quantos sdo os manipuladores de alimentos?

55 Uniforme completo (touca, jaleco, avental, sapatos fechados)? [ 1Sim [ ]Nao
56 Uniforme limpo? [ ISim [ ]N&o
57 Uso de adornos? (brincos, anéis, relogios, corddes, etc.) [ 1Sim [ ]Néo
58 Unhas limpas e sem esmalte? [ 1Sim [ ]N&do
59 Extintor de incéndio na validade e préximo a cozinha? [ ]ISim []Nao
60 Botijdo de gas dentro do ambiente de manipula¢éo de alimentos? [1Sim [ ]N&o
61 Ha laudo do Corpo de Bombeiro? [ ]1Sim [ ]Ndo
62 Ha laudo da Vigilancia Sanitaria? Em processo [ ]ISim [ ]N&o
63 Estocagem (despensa) [ 1Boa [ ]JRegular [ ]Deficientes

64 Processamento (cozinha) [ 1Boa [ ]Regular [ ]Deficientes

65 Distribuicdo de forma organizada? [ 1Sim [ ]Nao

66 Presenca de funcionario para organizar o ambiente? [ 1Sim [ ]Nao

Outras atividades realizadas pela Supervisdo durante a visita:
[ ]Conferéncia de Listagem de Turmas

[ ]Verificacdo de documentacdo de Pasta de Alunos

[ JInformacéo ou solicitagéo acerca do Censo Escolar

— e ———

]Verificagcdo de Diarios de Classe ou documento correlato de controle de frequéncia
]Verificar as condig8es estruturais, fisicas, do prédio escolar

JAvaliacdo do Programa de Trabalho da U.E

]Otimizacéo de Turmas

JAmpliagdo do nimero de turmas

JAtendimento a Ordem de Servigo (O.S) N° XXX, de XX/XX/2017

]Outros

Fundamentacéo Legal:
Deliberagdo CME N° 02 2013

Observagdes:

Representante da Unidade Escolar

Supervisor de Ensino/SEMED




