MUNICIPIO DE ITAPERUNA

Estado do Rio de Janeiro

b Secretaria Municipal de Administragédo - SEMADM
iy Departamento de Licitagdo, Compras, Contratos e Convénios

RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS AO REQUERIMENTO DE
INSCRICAO NO REGISTRO DE CADASTRAL DE FORNECEDORES E
PRESTADORES DE SERVICOS DO MUNICIPIO DE ITAPERUNA, NOS TERMOS
DO ARTIGO 62 A 69 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021.

1. Requerimento de inscri¢do dirigido & Comisséo de Registro Cadastral, indicando em que
ramo de atividade deseja ser cadastrada, ex.: materiais de construcdo, géneros alimenticios,
papelaria, informatica, prestacdo de servicos de ..., obras, servicos de engenharia, etc., em

compatibilidade com seu ato constitutivo e qualificacdo técnica.

DOCUMENTOS RELATIVOS A HABILITACAO JURIDICA
(ARTIGO 66 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

2. Copia autenticada da Cédula de Identidade, do(s) s6cio(s) indicado(s) na clausula contratual de
Geréncia/Administracdo e do procurador, se houver.

3. Documentos de constituicdo da Pessoa Juridica, conforme o caso:

3.1. Em se tratando de sociedade empresaria, registro do ato constitutivo (contrato social ou
estatuto), no Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta Comercial), €, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores, na forma prevista pela
Lei das S/A;

3.1.1. Devera ser enviado o contrato social consolidado bem como todas as alteragcfes registradas
na Junta Comercial. As alteragdes contratuais serdo apresentadas uma unica vez, vencido o
cadastro, o fornecedor podera renova-lo enviando somente a ultima alteracdo; e

3.1.2. No caso de a sociedade empresaria ser sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro
Pablico de Empresas Mercantis (Junta Comercial) onde atua, com averbacdo na Junta Comercial
onde tem sede a matriz.

3.2. Em se tratando de pessoa juridica individual. Inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis (Junta Comercial);

3.3. Em se tratando de sociedade simples, inscri¢do do ato constitutivo no registro Civil das Pessoas
Juridicas, acompanha da ata da assembléia de elei¢do da diretoria em exercicio;

3.4. Em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no pais, decreto de
autorizacgdo e ato de registro ou autorizacao para funcionamento, expedido pelo 6rgédo competente,
quando a atividade assim o exigir;

3.5. As pessoas juridicas ou sociedades estrangeiras deverdo apresentar o Decreto de autorizagédo
para que se estabelecam no Pais e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo
Orgdo competente;

4. A cooperativa de trabalho, que devera ser regida pela Lei Federal n® 12.690/12, devera atender,
conforme o caso, todas as exigéncias previstas neste ato convocatorio, no que couber, assim como
encaminhar, os documentos abaixo:
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| - Ata de fundagdo, com o uso obrigatorio da expressao “Cooperativa de Trabalho” na
denominacdo social da cooperativa;

Il - Estatuto (com ata da assembleia de aprovacao);
I11 - Regimento Interno (com ata da aprovacao);
IV - Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados (com ata de aprovagao);

V - Registro na Organizagdo das Cooperativas Brasileiras ou na entidade estadual, se houver,
conforme previsto no artigo 107 da Lei Federal n° 5.764/71,

VI - Edital de convocacdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

VII - Editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

VIII - Ata da sessdo em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste
certame, se vencedora;

IX - Relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdrios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

X - Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunides seccionais;

Xl - Ata da sessdo em que 0s cooperados elegeram comissdo ou cooperado para realizar a
coordenacdo da prestacdo de servigos realizada fora do estabelecimento da cooperativa, com
mandato nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado para a contratacao,
com definicdo dos requisitos para a sua consecucdo, os valores contratados e a retribuigédo
pecuniaria de cada sécio participe;

XI1 - A declaragéo de regularidade de situagéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

X1 - A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

XIV - A comprovagéo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato; e,

XV - A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei
Federal n°® 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida
pelo orgao fiscalizador.
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DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO TECNICA
(ARTIGO 67 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

5. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso (CREA, CAU,
ANVISA, ANP, CRA, CRQ, CRF, etc).

6. Atestado de Capacidade Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,a
saber:

6.1. Um atestado, no minimo, para fornecedores de material de consumo;

6.2. Um atestado, no minimo, para fornecedores de material permanente;

6.3. Um atestado, no minimo, para prestadores de servicos; e

6.4. Um atestado, no minimo, para sociedades empresarias que executam obras e servi¢os de
engenharia.

OBSERVACAO IMPORTANTE: Em caso da pessoa juridica possuir vérias ramos de
atividades em seu ato constitutivo, devera apresentar 1 (um) Atestado de Capacidade Técnica
para cada atividade que deseja ser cadastrada. As atividades serdo relacionadas no
CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC de acordo com os Atestados
apresentados.

DOCUMENTOS RELATIVOS A REGULARIDADE
FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
(ARTIGO 68 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

7. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF;

8. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o caso,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto licitado;

9. Prova de regularidade para com a Seguridade Social e a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uni&o, ou Positiva com Efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, que abrange, inclusive, as contribuicGes
sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do artigo 11, da Lei Federal n° 8.212/91,
comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida Ativa da
Unido;

10. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual relativa ao domicilio ou sede da
proponente, mediante a apresentacdo da Certiddo Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS)
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, comprovando a inexisténcia de
débitos inscritos, ou outra(s) equivalentes(s), tal(is) como certidao(Bes) positiva(s) com efeito de
negativa(s), de débitos de tributos estaduais, ou, no caso de a proponente ndo estar inscrita,
comprovacao desta situacdo na forma da lei. Para pessoas juridicas sediadas ou domiciliadas no
Estado do Rio de Janeiro, também devera ser apresentada a Certiddo Negativa da Divida Ativa
estadual nos termos da Resolucdo Conjunta PGE/SER n° 33/2004;
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11. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da apresentacdo de Certiddo de
Regularidade de Tributos Municipais (ISS/QN) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda,
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como
certidao(Ges) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;

12. Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal — CEF; e,

13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — TST, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943, ou outra equivalente, tal como certid&o positiva com efeito de negativa, na forma da lei.

14. Declaragéo firmada pelo proponente que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, para fins do disposto no
inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
(ARTIGO 69 DA LEI FEDERAL N° 14.1433/2021)

15. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

DECLARACAO DE QUE NAO POSSUI EMPREGADOS
EXECUTANDO TRABALHO DEGRADANTE OU FORCADO

16. Declaracédo firmada pelo proponente que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgcado, observado o disposto nos incisos Il e IV do artigo
1° e no inciso 111 do artigo 5°, ambos da Constituicdo Federal.

DECLARACAO DE NAO IMPEDIMENTO
(ARTIGO 14 DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

17. Declaracdo firmada pelo proponente que ndo incorre nas condi¢fes impeditivas elecadas nos
incisos do artigo 14 da Lei Federal n® 14.133/2021.

DECLARACAO DE RESERVA DE CARGO
(ARTIGO 63, INCISO IV DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

18. Conforme inciso IV do artigo 63 da Lei Federal n® 14.133/2022 c/c artigo 93 da Lei Federal
n° 8.213/1991, as empresas que possuem, no minimo, 100 (cem) empregados, devem apresentar
declaracéo de que cumprem as exigéncias de reserva de cargo para pessoas com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social.
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19. 0s AUTONOMOS (Pessoas Fisicas), os seguintes documentos:

Documentos Relativos a Habilitacdo Juridica
(Artigo 66 da Lei Federal n°® 14.133/2021)

19.1. Copia autenticada da Cédula de Identidade.

Documentos Relativos a Qualificacdo Técnica
(Artigo 67 da Lei Federal n°® 14.133/2021)

19.2. Registro ou Inscricdo na Entidade de Classe competente, se aplicavel; e

19.3. Atestado de Capacidade Tecnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, devidamente registrados nas entidades profissionais competentes, quando for o caso:
(expedido em nome da pessoa fisica).

Documentos Relativos a Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
(Artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021)

19.4. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda -
CNPJ/MF;

19.5. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, conforme o caso,
relativo ao domicilio ou sede do proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto licitado;

19.6. Prova de regularidade para com a Seguridade Social e a Fazenda Federal, através da
apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida
Ativa da Unido, ou Positiva com Efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional em conjunto com a Secretaria da Receita Federal, que abrange, inclusive, as contribuicGes
sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do artigo 11, da Lei Federal n°® 8.212/91,
comprovando a inexisténcia tanto de débitos inscritos quanto de ndo inscritos na Divida Ativa da
Unido;

19.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual relativa ao domicilio ou sede da
proponente, mediante a apresentacdo da Certiddo Regularidade de Tributos Estaduais (ICMS)
expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda ou Distrito Federal, comprovando a inexisténcia de
débitos inscritos, ou outra(s) equivalentes(s), tal(is) como certidao(Bes) positiva(s) com efeito de
negativa(s), de débitos de tributos estaduais, ou, no caso de a proponente ndo estar inscrita,
comprovacéo desta situacdo na forma da lei. Para pessoas juridicas sediadas ou domiciliadas no
Estado do Rio de Janeiro, também devera ser apresentada a Certiddo Negativa da Divida Ativa
estadual nos termos da Resolucdo Conjunta PGE/SER n° 33/2004;

19.8. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, atraves da apresentacdo de Certiddo
de Regularidade de Tributos Municipais (ISS/QN) expedida pela Secretaria Municipal de Fazenda,
comprovando a inexisténcia de débitos inscritos, ou outra(s) equivalente(s), tal(tais) como
certiddo(Ges) positiva(s) com efeito de negativa(s), na forma da lei;
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19.9. Certificado de Regularidade de Situacdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
- FGTS, expedido pela Caixa Econémica Federal — CEF; e,

19.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) — TST, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 1° de maio
de 1943, ou outra equivalente, tal como certiddo positiva com efeito de negativa, na forma da lei.

19.11. Declaracéo firmada pelo proponente que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, para fins do disposto no
inciso VI do artigo 68 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Documentos Relativos a Qualificacdo Econémico-Financeira
(artigo 69 da Lei Federal n° 14.1433/2021)

19.12. Certiddo Negativa de Execucédo Patrimonial expedida no domicilio do interessado.

Declaracéo de que Nao Possui Empregados
Executando Trabalho Degradante ou Forcado

19.13. Declaracdo firmada pelo proponente que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados
executando trabalho degradante ou forgado, observado o disposto nos incisos Il e 1V do artigo
1° e no inciso 111 do artigo 5°, ambos da Constituicdo Federal.

Declaracéo de Ndo Impedimento
(artigo 14 da lei federal n° 14.133/2021)

19.14. Declaragéo firmada pelo proponente que nédo incorre nas condi¢des impeditivas elecadas
nos incisos do artigo 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

20. OBSERVACOES IMPORTANTES:

20.1- O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC da pessoa juridica e/ou fisica
ndo atribui a mesma direito liquido e certo a habilitacdo no pertinente processo licitatorio, podendo
a administracéo exigir nos editais de licitacdo, os documentos elencados no artigo 62 incisos | ao
IV da Lei Federal n® 14.133/2021, quando necessarios e Uteis ao objeto da contratacao.

20.2 - A validade do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC sera de 1 (um)
ano a contar da data de expedi¢do do mesmo. Expirado o prazo de validade, 0 CRC somente sera
renovado atraves de novo requerimento.

20.3 - Os documentos exigidos para o cadastramento deverdo estar legiveis e sem rasuras,
podendo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério
competente ou por servidor da administracdo. Os documentos e certidfes emitidas pela internet
poderdo ter sua autenticidade verificada.

20.4 - As certidGes valerdo nos prazos que lhes sdo préprios ou, inexistindo esse prazo, reputar-
se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicéo.
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20.5 - Os documentos acima séo exigidos tanto para requerimento de inscricdo no Cadastro de
Fornecedores e Prestadores de Servigos, quanto para a renovagéo e/ou atualizagcdo dos mesmos.

20.6 - As pessoas juridicas ao se cadastrarem, deverdo apresentar toda a documentagdo acima
mencionada pertencente somente a sede, e/ou a filial, conforme o interesse da mesma, salvo nos
casos em que a legislagdo permite tal associagdo, nos casos das C.N.D.

20.7 - Explicar a discrepéancia (divergéncia) existente, se houver, entre a identidade do so6cio e a
que o qualifica no contrato.

20.8 - O CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL - CRC, podera ser retirado pelo
represente legal da pessoa juridica que constar em sua pasta cadastral, bem como por funcionario
da mesma (maior de idade ou emancipado), mediante autorizacdo assinada pelo socio gerente, ou
por quem tiver poderes para tanto;

20.9 - O pedido de inscricdo com a documentacdo incompleta e/ou a falta de quaisquer
informacdes pertinente, sera indeferido; e

20.10 - Qualquer informacdo adicional sera prestada pelo Departamento de Licitacdo, Compras,
Contratos e Convénios, localizado na Rua lzabel Vieira Martins, n® 131 — Cidade Nova —
Itaperuna/RJ, ou atraves do e-mail: itaperuna.licitacao@gmail.com.

Elison Marconis Ribeiro Lanes
Superintendente do Departamento
de Licitacéo e Contratos
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